Nama

Tempat dan Tanggal Lahir

Alamat Sekarang

Agama
Email
No hp

Pendidikan Formal

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

: RIZKI VITRA

: Batusangkar,16 Mei 1988

: Jl Japati,Sadang Serang,Coblong
Kota Bandung,Jawa Barat 40133

s Islam

: rizkivitra7 @gmail.com

: 081371111079

SDN 06 Kec Tualang Perawang Kab Siak tahun 1994 s.d 2000

MTS N Al-Wathoniyah Kec Tualang Perawang Kab Siak Tahun 2000 s.d 2003

SMAN 01 Kec Tualang Perawang Kab Siak Tahun 2003 s.d 2006

Fakultas Ekonomi Universitas Islam Riau Pekanbaru September Tahun 2006 s.d April
2012

Pelatihan Khusus

Sentra Pendidikan Padang PT Bank Rakyat Indonesia Tbk mulai dari tgl 1 Januari s.d
8 Februari 2013 sebagai Customer Service Officer (Accounting dan Administrasi
Kredit)

Pengalaman Pekerjaan

PT Bank Rakyat Indonesia Tbk Kantor Cabang Perawang sebagai Senior Accounting
mulai dari 12 November 2012 s.d 3 Juni 2016 (3 Tahun 7 Bulan)

Uraian singkat Pekerjaan

Melakukan posting salary crediting dan colective payment pada perusahaan dan
instansi pendidikan yang bekerja sama dengan BRI Kantor Cabang Perawang Siak
Riau (PT Kimia Tirta Utama.PT IKPP,PT Arara Abadi,Koperasi Rimba
Mutiara, TK.SD.SMP dan SMK YPPI Tualang) Sekitar 5000 karyawan

Melakukan realisasi kredit nasabah karyawan swasta,umum dan pegawai negeri
Melakukan proses klaim asuransi semua type nasabah

Melakukan Monitoring atau Control Cash infout ATM (4 Mesin ATM)
Mempersiapkan laporan keuangan biaya operasional kantor

Membuat laporan salary,laporan colective payment,laporan klaim asuransi,laporan
realisasi kredit,laporan monitoring ATM (Bulanan dan Tahunan)



