
CURRICULUM VITAE 
 

Nama   : Reza Syaifurrizal Maceda, S,Pd 

Tempat, Tgl Lahir : Bandung, 2 November 1986 

Jenis Kelamin  : Laki-Laki 

Alamat   : Jl. Cikajang 6 No. 10 RT.04 RW.20 

  Antapani, Kota Bandung 40291 

Telephone  : 0856 2480 7818 / 0812 1453 3810 

Email   : reza.maceda@gmail.com 

Linkedin   : www.linkedin.com/in/reza-syaifurrizal-maceda 

 

 RINGKASAN          
 

 Saya memiliki pengalaman kerja selama kurang lebih 6 tahun bidang administrasi 

marketing di perusahaan consumer goods dan bidang jasa transportasi. Saya dapat 

melakukan pekerjaan administrasi dengan teliti dan terstruktur sesuai dengan tugas dan 

fungsi administrasi dan dapat membina good relationship dengan customer serta mampu 

mengoperasikan perangkat lunak Microsoft Office dengan baik. 

 PENDIDIKAN           

 1992 – 1998  SD Negeri Griba 23/II, Antapani, Bandung 
 

 1998 – 2001  SMP Negeri 37, Kiaracondong, Bandung 
 

 2001 – 2004  SMA PGII 2, Pahlawan, Bandung 
 

 2004 – 2007  Universitas Pendidikan Indonesia, Jurusan  

    Administrasi Pendidikan (Strata 1) Setiabudhi, Bandung 

 PENGALAMAN KERJA         

1. PT. Nusa Consultant 

Gedung Wisma Mampang Lt II, Jl. Mampang Prapatan Raya No. 1, Jakarta Selatan 

Periode : 24 Juli 2009 – 31 Desember 2009 

Posisi : Surveyor 

Rincian pekerjaan: 

 Melakukan survey rumah tangga dan usaha mikro mengenai penggunaan gas 
LPG 3kg. 

 Melakukan survey ketersedian dan jarak agen dengan konsumen dalam 
distribusi gas LPG 3kg. 
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 Melakukan survey ke stasiun pengisian gas LPG 3kg mengenai kendala yang 

dihadapi dalam proses produksi. 

 Membuat laporan berupa rekap data dan analisa hasil survey. 

 

2. PT. Putri Daya Usahatama 

Jl. Rumah Sakit No. 133, Bandung 

Periode : 11 Februari 2010 – 20 Agustus 2011 

Posisi : Admin Delivery 

Rincian pekerjaan: 

 Input sales order. 

 Menerbitkan faktur penjualan. 

 Menyiapkan form delivery order serta membuat pemetaan wilayah berdasarkan 

area yang saling berdekatan. 

 Mengelola, mengarahkan, mengkoordinasikan dan mengendalikan seluruh 

perencanaan dan implementasi strategi distribusi produk. 

 Membuat laporan hasil penjualan. 
 

 
3. PT. Indofood Fritolay Makmur 

Kantor Marketing Regional Jawa Barat, Jl. Mutumanikan No. 30, Bandung 

Periode : 5 September 2011 – 23 Agustus 2014 

Posisi : Admin Marketing 

Rincian pekerjaan: 

 Mengelola kas kecil (petty cash) untuk keperluan operasional. 

 Input serta update data konsumen. 

 Input dan membuat laporan penjualan. 

 Mengontrol persedian peralatan kantor. 

 

4. PT. Adi Sarana Armada Tbk 

Bandung Branch, Jl. Soekarna Hatta no. 478 

Periode : 16 Februari 2015 – 05 Agustus 2017 

Posisi : Counter Sales Officer 

Rincian pekerjaan: 

 Manage daily order. 

 Billing order by SAP. 

 Mengelola kas kecil (petty cash) untuk keperluan operasional. 

 Rekonsiliasi AR. 

 Input dan update data customer. 

 Menjaga hubungan baik dengan customer 



  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


