
  

 

 

 Mega Rahmawati 
Jl.Kolonel Masturi , Gg. Warga Mekar 1 , RT.01/01 

Cimahi Utara 40512 

Phone: 08989385514 

E-mail: rahmawatimega90@gmail.com 

 

 

 DATA PRIBADI 
 Nama     : Mega Rahmawati 

 Tempat, Tanggal Lahir  : Cimahi, 16 Juli 1995 

 Jenis Kelamin    : Perempuan  

 Alamat    : Jl. Kolonel Masturi, Gg. Warga Mekar 1,  

                                             RT. 01/ 01Cimahi Utara 40512 

 Agama              : Islam  

 Status     : Belum Menikah  

 Kewarganegaraan   : Indonesia  

 

PENDIDIKAN FORMAL 
 2012 – 2015               : Diploma 3 Politeknik LP3I Bandung  

 2009 – 2012    : SMK PGRI 2 Cimahi  

 2006 – 2009    : SMP Tut Wuri Handayani Cimahi 

 2000 – 2006    : SDN Marga Endah  

 

PENGALAMAN BEKERJA 

 Juli 2017 – Sekarang            : Staff Oprasional di PT. Mustika Akur Sejati  
                                           Bandung 

 Januari 2016 – Maret 2017   : Sekretaris Direktur di PT. Yoo Jin Jaya  

                                           Cemikal Cikarang 

 Maret – Desember 2015      : Staff Produksi di PT. Trimandiri Plasindo                          

                                            Cimahi 

 Agustus – November 2014   : HRD Admin di The Majesty Hotel &                         

                                            Apartement  

KEMAMPUAN / SKILL 
 Mengoprasikan Oracle Application 

 Analisa Laporan Produksi 

 Megoprasikan Ms. Office  

 Membuat Surat Bisnis Bahasa Indoesia 

 Menangani Arsip  

 Mengelola Kas Kecil  

 



 Membuat Agenda kegiatan Pimpinan  

 Menerima Pangilan Telfon  

 Mencari Informasi pangilan Telepon  

WORKSHOP, PELATIHAN DAN SEMINAR 

 Sertifikat Kompetensi dari Asosiasi Sarjana dan Praktisi Administrasi 

Perkantoran Indonesia (ASPAPI) – Proinsi Jawabarat 

 Seminar Wajib Program Studi Admnistrasi Bisnis “Tantangan di Dunia 

Kerja dan Era Globalisasi”  

 Englis Motivation Training “How To Face Interviews Successfully”  

 Table Manner Course  

 Kuliah Umum Entepreneurship “Menumbuhkan Mental Wirausaha 

Untuk Dapat Bersaing di Era Krisis  

 Company  Visit  

 Seminar Wajib Program Studi Admnistrasi Bisnis “Peran Bank Dalam 

Dunia Bisnis”  

 Beauty Class 

 Kuliah Umum Politekik LP3I Bandung “Membangun Jiwa 

Entepreneurship Dengan Semangat Nasionalisme” 

 Competency for office Administrative dari Ikatan Sekretaris Indonesia 

(ISI) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 


