» Mega Rahmawati

Jl.Kolonel Masturi , Gg. Warga Mekar | , RT.01/01
Cimahi Utara 40512

Phone: 08989385514

% ‘ ' E-mail: rahmawatimega90@gmail.com

DATA PRIBADI

e Nama : Mega Rahmawati

e Tempat, Tanggal Lahir : Cimahi, 16 Juli 1995

e Jenis Kelamin : Perempuan

e Alamat : JI. Kolonel Masturi, Gg. Warga Mekar |1,
RT. 01/ 01 Cimahi Utara 40512

e Agama : Islam

e Status : Belum Menikah

e Kewarganegaraan : Indonesia

PENDIDIKAN FORMAL

e 2012-2015 : Diploma 3 Politeknik LP3l Bandung
e 2009 -2012 : SMK PGRI 2 Cimahi

e 2006 — 2009 : SMP Tut Wuri Handayani Cimahi

e 2000 - 2006 : SDN Marga Endah

PENGALAMAN BEKERJA

e Juli2017 — Sekarang : Staff Oprasional di PT. Mustika Akur Sejati
Bandung

e Januari 2016 — Maret 2017 : Sekretaris Direktur di PT. Yoo Jin Jaya
Cemikal Cikarang

e Maret — Desember 2015  : Staff Produksi di PT. Trimandiri Plasindo
Cimahi
e Agustus — November 2014 : HRD Admin di The Majesty Hotel &
Apartement
KEMAMPUAN / SKILL
Mengoprasikan Oracle Application
Analisa Laporan Produksi
Megoprasikan Ms. Office
Membuat Surat Bisnis Bahasa Indoesia
Menangani Arsip
Mengelola Kas Kecil



Membuat Agenda kegiatan Pimpinan
Menerima Pangilan Telfon
Mencari Informasi pangilan Telepon

WORKSHOP, PELATIHAN DAN SEMINAR

Sertifikat Kompetensi dari Asosiasi Sarjana dan Praktisi Administrasi
Perkantoran Indonesia (ASPAPI) — Proinsi Jawabarat

Seminar Wajib Program Studi Admnistrasi Bisnis “Tantangan di Dunia
Kerja dan Era Globalisasi”

Englis Motivation Training “How To Face Interviews Successfully”
Table Manner Course

Kuliah Umum Entepreneurship “Menumbuhkan Mental Wirausaha
Untuk Dapat Bersaing di Era Krisis

Company Visit

Seminar Wajib Program Studi Admnistrasi Bisnis “Peran Bank Dalam
Dunia Bisnis”

Beauty Class

Kuliah Umum Politekik LP3I Bandung “Membangun Jiwa
Entepreneurship Dengan Semangat Nasionalisme”

Competency for office Administrative dari Ikatan Sekretaris Indonesia

)



No. Seri ljazah : 01.0415.63411.0385

POLITEKNIK LP31 BANDUNG
ool IJAZAH

Memberikan Ijazah Kepada . MEGA RAHMAWATI

Nomor Induk Mahasiswa (NIM) ;201201072

Tempat dan Tanggal Lahir . Cimabhi, 16 Juli 1995

Jenjang Pendidikan . Diploma III

Program Studi/Konsentrasi . Administrasi Bisnis/Administrasi Perkantoran
Tahun Mulai Perkuliahan . 2012

Tanggal Kelulusan . 10 Oktober 2015

Program Studi Terakreditasi Berdasarkan Surat Keputusan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi,
Departemen Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor : 026/BAN-PT/Ak-XI/Dpl-ITI/X11/2011

Ijazah ini diserahkan setelah yang bersangkutan memenuhi semua persyaratan yang ditentukan, dan kepadanya
dilimpahkan segala wewenang dan hak yang berhubungan dengan ijazah yang dimilikinya, serta berhak memakai
gelar akademik Ahli Madya (A.Md)

Bandung, 15 Oktober 2015
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63411.0385
No. :

pelitshe-

POLITEKNIK LP3I BANDUNG
TRANSKRIP NILAI

NIM/Nama : 201201072 /| MEGA RAHMAWATI
Tempat/Tgl Lahir : Cimahi / 16 Juli 1995
Jenjang Pendidikan : Diploma III
Tanggal Kelulusan : 10 Oktober 2015
Program Studi/Konsentrasi : Administrasi Bisnis / Administrasi Perkantoran
| | KODE . NAMA NILAI
NO. | MATAKULIAH | MATAKULIAH SKS | Huruf  Angka | Kumulatif |
£ BB15401 | ENGLISH I ? BRSO et - JERRAB BN Y ¢ iR 12.00 |
| R B BB15402 | GENERAL ENGLISH 4 (ol B S 330 13.20 |
3y KB12403 | APPLIED COMPUTER F REE SN R G X 12.00 |
#.0] KK11204 | MODERN OFFICE & FILING ADMINISTRATION 2 Fr B e300 <) 6.00 |
5 PB11205 | PERSONALITY DEVELOPMENT 2 B+ 3.30 6.60 |
6 KKi1206 | MANAGEMENT PRINCIPLES y RGeS TR e T 6.00 |
y NINP PK11207 | PANCASILA 2 sy 3.30 6.60 |
8 | - 'KK13408 | ACCOUNTING PRINCIPLES P ey 3.30 13.20 |
|9 BB25401 ENGLISH IT 4 | B 3,00 12.00 |
10 KB23409 ACCOUNTING PRACTICE I 4 | e 330 | 13.20 |
i1 KB22210 | COMPUTER FOR DATABASE i RSN TORE ¥ G 6.00 |
12 KK23211 | TAX PRINCIPLES 20 330 | 6.60 |
fiShs KK21416 | FINANCIAL MANAGEMENT PUR e SRl B 1) I 16.00 |
QAR T i KK21217 | INTRODUCTION TO BUSINESS p SRS N 360 | 7.20
Fiogg-l KK21218 | INTRODUCTION TO ECONOMICS 2 | el 6.60
{51161 KK21419 | EXPORT IMPORT PRINCIPLES 4 | igeridligae 13.20
(e Y e BB35201 | ENGLISH FOR SPECIFIC PURPOSE I p S SR TR A Y 6.00
R 7 KB31211 | “SMART ENTREPRENEURSHIP 2 | g eaian 6.60 |
19 | KB31412 | MICE 4 B+ | 330 13.20
20 | KK31213 | MARKETING MANAGEMENT 2 8 | 300 6.00
R I KK31414 | BANKING AND MODERN FINANCE 4 A- 3.60 14.40 |
P22 KB31239 | PERSONAL & CORPORATE INCOME TAX 2 B+ 3.30 6.60 |
23 KB31440 | FILLING MANAGEMENT PRACTICE 4 A- 3.60 14.40 |
24 KB31441 | MODERN OFFICE ADMINISTRATION PRACTICE 4 A 4,00 16,00
|28 BB45201 ENGLISH FOR SPECIFIC PURPOSE II 2 B 3.00 6.00
26 KB41202 ENTREPRENEURSHIP 2 B+ 3.30 6.60 |
27 PB41203 LEADERSHIP 2 A 3.60 7.20 |
28 KK41204 PRESENTATION AND NEGOTIATION 2 A 4,00 8.00 !
29 KK41413 SERVICE EXCELLENCE 4 B+ 330 | 13.20 |
30 KK41414 BUSINESS CORRESPONDENCE " ISTENE B 3.00 12.00 |
[ =31 KK41215 HUMAN RESOURCE MANAGEMENT 2L A T 360 7.20 |
Laragglomt 8841421 | BEHAVIORAL MANAGEMENT RO REkar SURY SWAG DU 1) N 14.40
33 | KB51201 | RESEARCH AND WRITING METHODOLOGY oy A- 13600 ) 7.20
|34 KK51402 | STATISTIC Jeolil A | a00 | 8.00
|35 4 KB51203 | ON THE J0B TRAINING LA A- | 360 | 14.40
1=)36 PK51204 | RELIGION ANy ) B+ /1330 6.60
v/ 3 ik KB61601 | FINALASSIGNMENT ~ = | 6 B- 2.60 15,60
% Jumliah | 110 366.00
IPK : 3.33 Yudisium : Sangat memuaskan

Bandung, 15 Oktober 2015
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