DIKI SURAMTO

Kavling Nusa Jaya Lestari No. Telepon :082115418110

23 RT 02 RW 15 Rancamanyar, 081809095601
Baleendah, Bandung 40375 Email : diki.sura@gmail.com

Data Pribadi

Jenis Kelamin : Laki-laki

Tempat, Tanggal Lahir : Bandung, 26 November 1984

Agama s Islam

Status : Menikah
Tinggi / Berat Badan :165Cm /70 Kg
IPK 13,72

2005 — 2008 : Sekolah Tinggi llImu Ekonomi Indonesia Membangun (STIE INABA) Bandung, Sekarang
Inaba Business School, Program Strata 1, Jurusan Manajemen.

2000 — 2004 : SMK Negeri 1 Cimahi (STM Negeri Pembangunan) Sekolah Menengah Kejuruan 4
tahun setara D1, Jurusan Instrumentasi Industri Kontrol Mekanik.

1997 — 2000 : SMP Pasundan 2 Cimahi

1991 — 1997 : SD Negeri Sawahan 1 Pacitan

Pengalaman Kerja

November 2012 — Mei 2017 CV. Mitratama
Sitac & Legal Manager, Bertanggung jawab kepada Direktur

» Mengelola Project Akusisi Lahan dan Perijinan area Jawa Barat, Jawa Tengah dan Jawa Timur.

» Bertanggung jawab atas proses berjalannya project mulai dari terbit order, pelaksanaan project,
administrasi, sampai dengan penagihan kepada klien/customer sesuai dengan waktu yang ditentukan.

» Menyiapkan Sumber Daya Manusia (SDM), peralatan serta perlengkapan untuk kantor dan lapangan.

September 2011 — November 2012 PT. Ervina Infrastruktur
Project Manager, Bertanggung jawab kepada Direktur Operasional

» Mengelola Project Akusisi Lahan dan Perijinan area Jawa Barat, Jawa Timur dan Sulawesi.
» Mengelola Project Site Audit dan Engineering Survey area Jawa Barat dan Jawa Timur.

April 2010 — Agustus 2011 PT. Naragita Dinamika Komunika
Sitac & Legal Officer, Bertanggung jawab kepada Project Manager

» Melakukan survey lokasi dan akusisi lahan (site acquisition).
» Melakukan sosialisasi warga dan penyelesaian community issue.
» Pengurusan dokumen legalitas lahan dan perijinan baik Ijin Warga, Lurah, Camat dan Pemerintah Daerah.

Oktober 2004 — Desember 2009 PT. Niagamas Lestari Gemilang
Technical Service, Bertanggung jawab kepada Kepala Cabang

» Melakukan pelayanan kepada customer atas klaim garansi/layanan purna jual, perawatan dan perbaikan.
» Memberikan penjelasan dan konsultasi teknik kepada customer.

November 2003 — Juli 2004 PT. Tropicana Slim Indonesia (PT. Nutrifood Indonesia Group)
Praktek Kerja Lapangan dan Magang Kerja sebagai Teknisi Kantor

» Melakukan perawatan dan perbaikan mesin-mesin utility dan peralatan kantor lainnya.



Pengalaman Organisasi

2002 - 2003
2002 - 2003
2001 —2002
2001 - 2002
2000 - 2001
1999 - 2000

YV VV VY VYV

2018 — sekarang Pengurus IKA (lkatan Keluarga Alumni) SMP Pasundan 2 Cimahi

Ketua KBI (Keluarga Besar Instrumentasi Industri) SMK Negeri 1 Cimabhi.
Anggota Staf dan Komando Resimen (SKOMEN) PKS Polres Cimahi.
Pengurus Gerakan Pramuka SMK Negeri 1 Kota Cimahi.

Ketua PALAPA (Paguyuban Alumni SMP Pasundan 2 Cimahi).

Wakil Ketua IRMA SAHUD (lkatan Remaja Masjid Sabilul Huda).

Ketua OSIS SMP Pasundan 2 Cimahi.

Keahlian Komputer

YV VY

Microsoft Office : Word, Excel, Power Point, Publisher, Visio, Outlook.
Mapping : Map Source, Map Info, Google Earth.

Adobe Acrobat Reader, Internet, Email.

Memahami Software dan Hardware

Pelatihan

» September 2009 Pelatihan Operasional Perbankan, yang diselenggarakan oleh Bina Madani School of

Management, di Bandung.

> November 2007 Pelatihan Kecerdasan Emosional (Emotional Intelligence Training), yang diselenggarakan

oleh EMC plus di Bandung.

Hormat saya,

Diki Suramto



