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Membuat rencana kegiatan CSR, melaksanakan kegiatan CSR, membuat evaluasi kegiatan CSR, membuat 

laporan kegiatan CSR, membangun hubungan baik dengan kecamatan setempat dan anggota tim penggerak PKK 

Kecamatan, membangun kerjasama dengan pihak ke 3 (eksternal), melakukan pengaturan dan perawatan 

kendaraan perusahaan, mengontrol ketersediaan sarana dan prasarana, membuat anggaran kebutuhan 

departemen, melakukan pengaturan keuangan departemen, membuat laporan kas tunai untuk diserahkan kepada 

bagian keuangan, membantu Manager dalam membuat laporan bulanan, membantu Manager dalam membuat 

rencana KPI Departement dan Struktur Organisasi Departement serta membantu General Manager & Direksi 

dalam beberapa pekerjaan yang berhubungan dengan External Relation. Mengatur, menyiapkan dan 

menganggarkan perjalanan dinas karyawan. Membuat program, mengontrol dan mengevaluasi kegiatan GA 

Departement agar dapat berjalan dengan baik. 

  
Selain pekerjaan pokok ada pula pekerjaan fungsional sebagai anggota P2K3 yang melakukan patroli K3 

(Kesehatan dan Keselamatan Kerja) dan melakukan audit internal terkait mutu, kesehatan dan keselamatan kerja 

serta lingkungan (ISO 9001, ISO 14001, OHSAS 18001).          
Dalam jabatan sebelumnya saya pernah menduduki posisi sebagai HRD Staff yang mengurusi pekerjaan terkait 

training karyawan, survey kepuasan karyawan, dan pekerjaan yang menyangkut kepersonaliaan.  
Prestasi yang pernah di raih adalah menjadi Karyawan terbaik sejak tahun 2012 hingga 2017. 
 
 

Pendidikan  
 

2007 s.d 2011 STIE PASUNDAN BANDUNG  

 Jurusan Manajemen (S1) 

 
 
IPK 3.59/4 (Cumlaude)  

 
2014 s.d 2017 STIE PASUNDAN BANDUNG  

 Jurusan Magister Manajemen (S2) 
 

 IPK 3.79/4 (Cumlaude)  

Jenis Kelamin Laki – laki  

Alamat Tinggal 
Jl. Dadali 3 No. 152/74 RT 04/RW 05, Kelurahan Garuda, Kecamatan 
Andir, 40184, Bandung, Jawa Barat, Indonesia 

  



Bahasa    
   

Level Kemampuan: 0 – Sangat Kurang, 10 – Sangat Baik   

Bahasa Bicara Menulis Sertifikat 

Inggris  7        7 - 

Informasi Tambahan    
    

 

Saya adalah seorang lulusan S2 STIE Pasundan Bandung Jurusan Manajemen. Ketika saya lulus S1 saya 

bekerja di PT Gistex sebagai HRD-Personalia dan setelah itu saya bekerja sebagai Staf GA dan CSR (External 

Relation & Corporate Secretary) dan kemudian menjabat sebagai Head GA Departement (Public  Service 

Officer). 
 

Kemampuan yang saya miliki adalah multitasking dalam pekerjaan, saya suka dalam lingkungan kerja yang 

memiliki kerjasama yang baik dan komunikasi yang baik serta saling support. Membuat suatu improvement dan 

pengembangan dari pekerjaan. Selain itu, kemampuan dalam berbahsa Inggris masuk dalam kategori pasif. 

Kemudian, kemampuan komputer saya cukup menguasai (Ms. Word, Ms. Excel, Ms. Powerpoint). Pengalaman 

saya di organisasi seperti OSIS, Senat, dan BEM membawa saya dalam mengatur, mengembangkan dan 

membuat rencana dalam pekerjaan maupun dalam sebuah organisasi dengan mudah. 
 

Untuk meningkatkan kemampuan, saya mengikuti beberapa seminar dan pelatihan seperti Latihan Dasar 

Kepemimpinan, Seminar Wawasan Kebangsaan, Pelatihan IBPR & IADL, Pelatihan Internal Audit QEHS, 

Seminar Pemberdayaan Desa Melalui TIK, Seminar Pemberantasan Korupsi dan TIK, Seminar Perkembangan 

TIK dan Dampaknya bagi Masyarakat, Pelatihan Mengemudi, Pelatihan Peningkatan Produktivitas tenaga Kerja, 

Seminar Enterpreneurship, Seminar tentang CSR, Pelatihan Fundamental Leadership Program, Pelatihan 

Investigasi Insiden, Seminar Kewirausahaan, Pelatihan tentang CSR, Seminar Motivation & Enterpreneurship, 

Seminar Asuransi Umum, dan Pelatihan membuat Blog. 
 

Pekerjaan yang pernah saya lakukan adalah seperti training karyawan, survey kepuasan karyawan, pekerjaan 

kepersonaliaan, pekerjaan general affair atau bagian umum, pekerjaan yang berkaitan dengan CSR & External 

Relation, pemasaran, dan internal audit tentang mutu dan K3L. 



Lampiran  
 
 
 

1. KTP & SIM   
 
 

 

 

 

 

 

 



 

2. Ijazah  



3. Transkip Nilai  



   
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Sertifikat Bahasa Inggris  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Sertifikat Komputer  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7. Latihan Dasar Kepemimpinan  



8. Fundamental Leadership Program  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9. ISO & OHSAS Training  



10. Internal Audit ISO & OHSAS Training  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

11. IBPR & IADL Training  



12. CSR Training  
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. Sertifikat lainnya 
 


