
Bandung, 04 Januari 2020 

Kepada Yth.  

HRD PT. Istana Bandung Raya Motor 

Jl. Raya Cimindi No. 88, Andir, Bandung   

 

Dengan Hormat,  

Berdasarkan info lapangan kerja yang saya peroleh dari media sosial instagram 

@infolokerbandung bahwa PT. Istana Bandung Raya Motor membuka kesempatan kerja 

untuk posisi customer care officer. Dengan surat ini saya mengajukan diri untuk dapat 

bergabung dan mengisi posisi tersebut. 

Berikut adalah data diri saya : 

Nama     : Galih Setia Puspita  

Tempat, Tanggal Lahir : Bandung, 07 Mei 1997 

Jenis Kelamin   : Perempuan 

Alamat  : Jl. Asrama Kipal Rt. 05 Rw.04 Kel. Campaka Kec. Andir 

Kota Bandung  

Pendidikan Terakhir   : S1- Pendidikan Bahasa Inggris  

No. Hp    : 089626392069 

 

Sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan beberapa berkas sebagai berikut : 

1. Surat Lamaran Kerja ; 

2. Curriculum Vitae (CV); 

3. Scan Ijazah dan Transkrip Nilai;  

4. Scan SKCK dan KTP; 

5. Pas Foto. 

Demikian surat ini saya buat, besar harapan saya untuk dapat segera bergabung dengan 

perusahaan ini. Atas perhatian Bapak/ Ibu saya ucapkan terimakasih.  

Hormat saya,  

Galih Setia Puspita. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Discipline 

 Fast learner 

 Good in communicate with others 

 Good analytic thinking. 

MS Word  

MS Excel  

MS Power Point   

Indonesia  

English  

 

 PT. Ramayana Department Store as Sales Promotion Girl (for 1 year) 
 SMP IT Al Nur Rahman as Inval Teacher (for 3 months) 

2015 – 2019  IKIP Siliwangi Bandung 

2012 – 2015  SMAN 13 Bandung 

2009 – 2012  SMPN 47 Bandung  

2003 – 2009  SDN Cibeureum 01 Bandung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Name     : Galih Setia Puspita  
Address    : Jln. Asrama Kipal Rt.05 Rw.04 Kel. 

Campaka Kec. Andir Kota Bandung 
Place & Date of Birth: Bandung, 07 Mei 1997 
Gender      : Female 
Nationality       : Indonesia 
Marital Status    : Single 
Height        : 158 cm 
Email      : galihsetiap@gmail.com 
Phone/WA     : 089626392069 / 083100522934 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Education 

Abilities 

Personal Data 

Job Experience 

Personalities 

 

 

Curriculum Vitae 
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