
ITANG BAHTIAR
Staff Administrasi

Selalu belajar dan mencari informasi mengenai hal-hal baru,
rajin dan fokus terhadap sesuatu yang dijalani.
Berusaha menjadi yang terbaik dan membahagiakan kedua
orang tua.

Pengalaman

01-12-2016 -
28-02-2017

PT.Patama Adijaya Steel | Staff HRD

Menjalani pekerjaan sebagai staff HRD selama
3 bulan dengan Job Desk:  Mengerjakan
absensi staff,  karyawan workshop,
administrasi recruitment,  administrasi
catering,  menghitung uang lembur karyawan.

01-03-2017 -
30-04-2019

PT.Patama Adijaya Steel | Staff
Fabrikasi
Mengerjakan Administrasi Fabrikasi berupa
serah terima material, SPK di workshop,
mengurus pencetakan gambar kerja,  membuat
data stok material di beberapa project.
Menghitung kebutuhan material yang akan
dipotong untuk sebuah project,  membuat
checklist material yang sudah jadi.

Pendidikan

2010 - 2016 Universitas Negeri Padang | Teknik
Otomotif
Menuntut ilmu demi mendapatkan sebuah
pengetahuan serta gelar akademik,  sambil
bekerja dan berwirausaha.

Hubungi saya

088211480978

itankbahtiar.ib@gmail.co
m

Jl.Gawir, Kp.Dukuh
pinang RT01 RW02,
Kel.Bojong Nangka,
Kec.Kelapa Dua,
Tangerang
Tangerang,Indonesia

keterampilan
Microsoft Office,  Autocad
Basic,  Internet, Cutting Plan
Material,

Bahasa
Indonesia,  Inggris

Hobi
Musik, Futsal, Traveling,
Bisnis
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