
 
Bandung, 2020  
Kepada Yth. 

Kepala HRD 
Di Tempat 

 
Dengan hormat, 

 
Saya yang bertandatangan di bawah ini : 

 

Nama     :Rizka Noviana 
Tempat, Tgl. Lahir  :Bandung, 30 November 1994 

Alamat    :Jl. Kihapit Timur RT.02/20 No.20 Cimahi Selatan 
No. Telp/HP   : 081802030205 

 
Bermaksud mengajukan lamaran kerja di perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin. 

 
Dengan surat permohonan ini saya siap untuk memberikan kompetensi waktu 
dan tenaga saya apabila diperlukan dan sangat besar harapan saya agar 
dapat diberikan kesempatan wawancara maupun tes lainnya. 

 
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan surat : 

 
1. Currtular Vitae (CV) 
2. Foto copy Ijazah Terakhir  
3. Foto copy transkip nilai 
4. Kartu pencari kerja  
5. Foto copy surat pengalaman kerja 
6. Foto copy surat keterangan magang  
7. Foto copy KTP 
8. Pas photo  

 
Demikian surat lamaran kerja ini, saya ucapakan banyak terima kasih 
atas perhatian Bapak / Ibu. 

 
Hormat saya, 
 
 
 
 
 
Rizka Noviana 



Currtular Vitae 
 
 
 

 

I. PERSONAL DETAILS  
 
                                                                                                                                                        
 
 
 
 
 
II. EDUCATION DETAILS 

 

Pendidikan Formal 

  
1. 2009 – 2012 SMA Negeri 4 Cimahi, Jurusan IPA 
 

2. 2006 – 2009 SMP PGRI 1 Cimahi 
 

3. 2001 – 2006 SD  Negeri Sudirman 4 Cimahi 
 
 

 

III. WORKING EXPERIENCES 

 
 

1. April, 2019  – September, 2019  System Analys di BerkatSoft 

2. Desember, 2016 – Maret, 2019   System Analys di Advess Business 

Solution 

3. April, 2015 – November, 2016   Admin Sparepart di PT. Eudo 

4. Desember, 2014 – Maret, 2015   Accounting Staff (Audit External) di 

 PT. APM Japan Consulting

 

Nama     : Rizka Noviana 

Alamat    : Jl. Kihapit Timur No. 20 
RT.02/RW.20 – Cimahi Selatan 

 

Tempat, Tgl Lahir: Bandung, 11 November 1994 

Status    : Single 

No. Telp    : 081802030205 

Email    : rizkanoviana15@gmail.com 



 
IV. COMPUTER SKILLS 

 
 

• Microsoft Word 

• Microsoft Exel 

• Microsoft Power Point 

• Photosop 

• Adobe Flash 

• Corel Draw 

 

 

 

V.    SKILLS 

 

 

 

• Analisa 

• Mengerti Akuntansi Dasar 

• Mampu mengakses Internet, Email, social Media 

• mengerti Keuangan 

• Mampu menjadi implementator yang baik 

• Bisa berhubungan baik dengan klien (dalam hubungan kerja) 

• Bisa membuat alur dan Bisa membuat mockup 

• Cukup mahir dalam design 

 

VI.    BAHASA 

 

• Indonesia : Percakapan, Membaca & Menulis   Baik 

• Inggris  : Conversation, Reading, Writing       Cukup Baik 

• Sunda   : Percakapan       Baik 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



 



 
       


