Bandung, 2020
Kepada Yth.
Kepala HRD

Di Tempat

Dengan hormat,

Saya yang bertandatangan di bawah ini :

Nama :Rizka Noviana

Tempat, Tgl. Lahir :Bandung, 30 November 1994

Alamat :J1. Kihapit Timur RT.02/20 No.20 Cimahi Selatan
No. Telp/HP : 081802030205

Bermaksud mengajukan lamaran kerja di perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin.

Dengan surat permohonan ini saya siap untuk memberikan kompetensi waktu
dan tenaga saya apabila diperlukan dan sangat besar harapan saya agar
dapat diberikan kesempatan wawancara maupun tes lainnya.

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan surat

. Currtular Vitae (CV)

Foto copy Ijazah Terakhir

Foto copy transkip nilai

. Kartu pencari kerja

Foto copy surat pengalaman kerja
Foto copy surat keterangan magang
Foto copy KTP

Pas photo

O NOUVAWNER

Demikian surat lamaran kerja ini, saya ucapakan banyak terima kasih
atas perhatian Bapak / Ibu.

Hormat saya,

Rizka Noviana



Currtular Vitae

I. PERSONAL DETAILS

Nama

Alamat

Tempat, Tgl Lahir:
Status
No. Telp

Email

II. EDUCATION DETAILS

Pendidikan Formal
1. 2009 - 2012 SMA Negeri 4 Cimahi, Jurusan IPA
2. 2006 - 2009 SMP PGRI 1 Cimahi

3. 2001 - 2006 SD Negeri Sudirman 4 Cimahi

IIT. WORKING EXPERIENCES

Rizka Noviana

J1. Kihapit Timur No. 20
RT.92/RW.20 - Cimahi Selatan

Bandung, 11 November 1994

: Single

: 081802030205

rizkanovianal5@gmail.com

1. April, 2019 - September, 2019 System Analys di BerkatSoft

2. Desember, 2016 - Maret, 2019 System Analys di Advess Business
Solution

3. April, 2015 - November, 2016 Admin Sparepart di PT. Eudo

4. Desember, 2014 - Maret, 2015 Accounting Staff (Audit External) di

PT. APM Japan Consulting



IV. COMPUTER SKILLS

e Microsoft Word

e Microsoft Exel

e Microsoft Power Point
e Photosop

e Adobe Flash

e Corel Draw

V. SKILLS

e Analisa

e Mengerti Akuntansi Dasar

e Mampu mengakses Internet, Email, social Media

e mengerti Keuangan

e Mampu menjadi implementator yang baik

e Bisa berhubungan baik dengan klien (dalam hubungan kerja)
e Bisa membuat alur dan Bisa membuat mockup

e Cukup mahir dalam design

VI. BAHASA

e Indonesia : Percakapan, Membaca & Menulis —> Baik
e Inggris : Conversation, Reading, Writing — Cukup Baik

e Sunda : Percakapan — Baik



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH ATAS
PROGHAM : ILMU PENGETAHUAM ALAM

TAHUN PELAJARAN 2011/201.2

Yang bartanda tangan & bawah [ni, Kepala Sekalah Menengah Atas  Negert A
E!-.IHFEET- st Rt b b s b e e TRk AT TalTWa,

. 9940079833
 3-12-02-05- 004-124-5

rrarfar ingiuk
Fimar pegarts

dari safuan pendidikan berdasarkan hasil Uilen Nasional dan Ujian Sekolsh sarta
talah mamanuhi selurub kriteria essual dengan peratirsn perundang-undangan.




DAFTAR NILAI UJIAN
SEXOLAH MENENGAH ATAS
Pragram : firmu Pragaiahunn Alarm
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PEMERINTAHAN KOTA CIMAHI gt
DINAS TENAGA KERJA, TRANSMIGRASI
DAN SOSIAL
u Jin. Rd. Demang Hardjakusumah Tip. (022) 663 1883 - Gimahi 40513

KARTU TANDA BUKTI PENDAFTARAN PENCARI KERJA
No. Pendaftaran Pencari Kerja 1212137 [tsle[s]\]e] [ TelR][3]

No. Induk Kependudukan 12203 [F]e]t [3]e]1 T [GTulo[o]e | zZ]
Mama Lengkap : Rizka ANoviANA

Tempatitgl. Lahir : .B20dung |_31¢‘ I ‘ || I'F] u
Jenis Kelamin  : (T)Pria 2. Wanita _.IEH
1.Kawin (2) Belum Kawin 3.Janda  4.Duda [
- (A)islam 2. Khatolik 3. Protestan =7
4. Hindu 5. Budha B. Lain-lain
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Jaliin Andir, Komplek Kertalaksana (| No 8, Bandung

’ m Tip: (+62)-22-60310%3 SMS/WA: 082295079255

‘Email: gevonadvessi®ymbon.com Web: www.advessne

Jabatin T HRI
Menemngikan dengan sesunggubmya bahwa yang bersangkutan di bawah ini -
Kama 1 Rizla Moviana

Jabastan Terakhir  Bustem Annlys
A lnmt . 1. Kihapd Timur ATD2/20 No.20 Kecamatan Clmahi Selstan Keturahan Leuwigajsh

Henar telah bekero poda perusahaan Advess Business Solution terhitung sk | Apnl 2019
sumpai 23 Seplember 2019 dengan jshatun terakhir sehagai System Analys,

Seluma menjadi Karyawan di perusabnsn kami, Seedars Ricka Novigna felah menunjokkan
dedikasi dan loyalitas terbndap perusshasn don tidok pernah melakukan nndakan yang
merugikan perusahaan dan dulam hal ini vang bersangkuinn mengundurkan dirl atas kemauannys
sendin.

Kami ucapkan terimukasth dan besar harnpan knmi semogn yang bersangkutan lebih sukses lagd

uniuk kedepanmyn
Diemikian surmt keerangnn ini dibet agor depat digunakan sebagai bahan pertimbanuan dam
schaparmann mestinys
Banduny. 23 September 2019
L oplS0
{Trive Sinta Karmma_ 5 Pai)
Temiwsan -

1. CECQ Adwess



Jatan Andir, Komplek Kertalaksana 111 No 8, Bandung
o EDVESS Tlp: [+62)-22-603 1003 SMS/WA: (B2Z507IA5S

usiness Solution  pmait apvonadvessiyahoomm Web: winadvessnes

Yang bertanda 1angan di hawsh ini ;

MNams - Triva Sinta Karima

Jahotan {HRD

Menerangkan dengan sesungguhnya bahws yang bereangkutun di bawah i

Hama i Razka Moviana

Jabatan Terakhir System Analys

Alnmt : M. Kihapit Timur RTOZ/20 No.20 Kecamatan Cimahi Selatan Kelirshan Leuwigaiah

Henar telah bekerjn pada perusabasn Advess Business Solution terhitung sejak § Desember 2016
sampai M) Maret 2009 dengan jabutan terakhir sehigmi System Analys.

Selnma menjodi knryawan di perusahasn kwmd, Ssudim Rizke Noviam telab menunjukkan
dedikasi dan loyalitas terhadap perusshaan den tidak pernah melakukan tindkan yang
merugikan perusshazn dan dalam hal ini yang bersangkutan mengundurkan din uas kemaoannys
sendin.

Kami ucapkan terimakasih dan bessr harypsn kami semogn yang bersangkutan |ehih sukses lagi
unfuk kedepannyn

Diemikion surat keterenjgan ini dibosl nger dapn digunekan sebogei bahan perimbangan dan

Bandung, 23 Seplember 2019
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PT. AP JAPAN CONSLHLTING
Wisma Argo Manunggal Lt 18

N, jendral Gatot Subroto Kav. 22
Fakarta 12930 = Indonnsia

Tedp - {+62-21§ 5297 7258

Faw : [+62-21) 5392 129
Wekisibe | W, ST Com

SURAT KETERANGAN MAGANG
{ APPRENTICESHIP CERTIFICATE J
Mo, B3 HR-GAFAPNIC 2015

Bertan dibawah ini :
The urifersigned,
Nama : Megawati Sri Dewl

Jabatan : HR-GA

Menerangkan dengan sebenamya bahwa ¢

Hereby explain that,

Nama : Rizka Noviana

Name

Alamat : ). Kp. Kihapit Timur Gg. H. Mansyur No. 20 RT 002/20 Kel. Leuwigajah Kec.
Addrass Cimahi Selatan

Telah menyelesaikan masa magang sebagai Accounting Staff di PT. APM JAPAN

COMNSULTING dengan baik terhitung sejak tanggal 8 Desember 2014 5.d 19 Maret 2015.
{Has well completed apprentice perfod as Accounting Staff In PT. APM JAPAN CONSULTING since Desember
8%, 2014 to March 15", 2015).

Kami mengucapkan terimakasih untuk selurub kantribusi yang telah diberikan dan semoga
Saudara sukses dimasa-masa mendatang.
{We thank you fior aif the contributions that have been given and wish you suctess in the futurel.

Jakarta, March 19", 2015
PT. APM SAPAN CONSULTING

o, W
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| .
ks ERRMAULTING

Megawati Sri Dewi
HR-GA







