
Bandung, 20 Agustus 2020 

 

Perihal   : Lamaran Kerja 

 

Yth.  

HRD / Personalia 

di Tempat 

 

Dengan hormat, 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama    : Yani Sri Mulyani 

Tempat, Tanggal Lahir : Bandung, 20 Juni 1999 

Alamat    : Kampung Kaum RT 05 RW 07, Desa Cililin,  

  Kecamatan Cililin, Kabupaten Bandung Barat 

  Provinsi Jawa Barat, Kode Pos 40562 

Pendidikan    : SMA - IPA 

No. Handphone   : 085317040103 

E-mail    : Yanisrimulyani99@yahoo.com 

 

Bersama ini saya bermaksud mengajukan lamaran kerja di perusahaan yang Bapak/Ibu 

pimpin. Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu diwaktu yang akan datang, saya lampirkan 

kelengkapan data sebagai berikut : 

1. Daftar Riwayat Hidup  

2. Scan Ijazah 

3. Scan Surat Keterangan Hasil Ujian  

4. Scan Surat Keterangan Catatan Kepolisian  

5. Scan Kartu Tanda Penduduk  

6. Scan Nomor Pokok Wajib Pajak  

7. Scan Surat Keterangan Dokter 

8. Scan Kartu Tanda Pencari Kerja 

9. Scan Kartu Keluarga 

10. Pas Foto 

 

Saya berharap Bapak/Ibu bersedia untuk memberikan kesempatan wawancara agar dapat 

menjelaskan lebih detail mengenai potensi dan kemampuan saya. 

Demikian surat lamaran pekerjaan ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian 

serta kebijaksanaan Bapak/Ibu saya mengucapkan terima kasih. 

 

Hormat saya, 

 

 

 

Yani Sri Mulyani 

mailto:Yanisrimulyani99@yahoo.com


Juara II "Gelar Lomba 
Kepalangmerahan II"
Membuat proposal kegiatan 
PMR tingkat SMA se-
Provinsi Jawa Barat 
diadakan oleh KSR PMI Unit 
Universitas Pasundan tahun 
2016



PENGHARGAAN

Tempat, Tanggal Lahir
Bandung, 20 Juni 1999

Alamat
Kampung Kaum RT 05 RW 07, 
Kecamatan Cililin, Kabupaten 
Bandung Barat, 40562 

Status
Belum Kawin

No. Handphone
085317040103

E-mail
Yanisrimulyani99@yahoo.com

INFORMASI PRIBADI

Soft Skill

Komunikasi
Bekerja sama 
Inisiatif
Kerja di bawah 
tekanan

Hard Skill

Ms. Word
Ms. Excel
Ms. Outlook
Mengoperasikan 
Komputer

SKILL

YANI SRI MULYANI
ADMINISTRASI MEB ENGINEERING

Berpengalaman kerja menjadi Admin MEB Engineering selama 2 
tahun. Bertugas menangani keluar masuknya surat; menerima dan 
menjawab telepon internal; pengetikan dokumen; merekap data; 
mengarsip data; dan sebagainya.
Saya termotivasi untuk melangkah maju dibidang apapun yang 
dapat memberi ruang bagi saya untuk berkembang.

TENTANG SAYA

PT FORISA NUSAPERSADA
Jalan Bhumimas II no 7, Desa Talaga, Kecamatan

Cikupmas, Kabupaten Tangerang

Administrasi

2018 - 2020

PENGALAMAN KERJA

SMA Negeri 1 Cililin
Jalan Radio Cililin, Bandung Barat

IPA - Rata-rata Nilai Ijazah 82

2014 - 2017

PENDIDIKAN

ORGANISASI SISWA INTRA SEKOLAH (OSIS)
SMA Negeri 1 Cililin
Wakil Sekretaris 1

2015 - 2016

PALANG MERAH REMAJA (PMR)
SMA Negeri 1 Cililin
Wakil Bendahara

2015 - 2016

PENGALAMAN ORGANISASI

Pelatihan Kepemimpinan
Tingkat SMA se-Kabupaten Bandung Barat tahun 2016

Latihan Public Speaking dan Videografi
Bersama Fakultas Ilmu Komunikasi Universitas Islam Bandung

Pelatihan Pengembangan Karakter berbasis Budaya Bangsa 
dalam Pembentukan Jiwa Wirausaha
Tahun 2016



Latihan Wawasan Kebangsaan dan Bela Negara
Tingkat SMA se-Kabupaten Bandung Barat tahun 2016

SERTIFIKAT



LAMPIRAN 

 

 Kartu Tanda Penduduk               Surat Keterangan Kesehatan Badan 

 

 

 

 Nomor Pokok Wajib Pajak 

 

 

            Kartu Tanda Pencari Kerja 

 
 

 

 












