SHEILA FRANSISCA
HOETOMO

SARJANA PSIKOLOGI UNIVERSITAS SURABAYA

PENGALAMAN

Organisasi 2015 - 2018

e Peserta Olimpiade 3 HIMPSI Jawa Timur - 2015

e Peserta Pekan llmiah Mahasiswa (PIMUS) - 2015

e Anggota Duta Universitas Surabaya - 2015

e Fasilitator LDK SMAK Soegijapranata Pasuruan - 2016
e Panitia Pengawas Pemilu Presiden BEM - 2017

e Panitia Campaign Aids Divisi Logistik - 2017

e Peserta Program Kreativitas Mahasiswa (PKM) - 2018
e Peserta Live In Rusunawa Wonorejo - 2018

Kerja September 2019 - Februari 2020

HR & GA Staff PT. Kencana Maju Bersama Surabaya

Mengurus 28 cabang di Indonesia meliputi:

e Rekrutmen, psikotest, interpretasi hasil test.
e Absensi dan surat izin karyawan.

e Surat dan dokumen kepentingan karyawan.
e Perawatan gedung pusat dan cabang.

e Perawatan mobil dinas dan truk.

HRD Staff Honda Surabaya Center Maret 2020 - Sekarang

Mengurus 4 PT di Surabaya meliputi:

e Rekrutmen karyawan.

e Absensi, cuti, dan izin karyawan.

e Asuransi, BPJS Kesehatan dan Ketenagakerjaan.
e Surat kepentingan karyawan.

e Pajak PPH 21.

KONTAK

S 4628113292900

sheila.hoetomo@gmail.com

linkedin.com/in/sheila-fransisca

PENDIDIKAN

2015 - 2019

Universitas Surabaya (Ubaya)
Jurusan Psikologi

IPK 3,15

2012 - 2015
SMA Theresiana 1, Semarang
Jurusan IPA

KEAHLIAN

e Bahasa Indonesia

e English

e Bahasa Jawa

e Bahasa Sunda

e Human Resources (HR)
e Anger Management

e Time Management

e Team Work

o Office Administration



