ARI GANDA SAPUTRA

ADMINISTRASI MANAJEMEN

= & PROFIL PRIBADI
INFO PRIBADI
= Saya Lulusan Fakultas Ekonomi Program Studi Manajemen dari Universitas

Muhammadiyah Metro, Memiliki Pengalaman kerja sebagai Administrasi Keuangan di
RSUD Sukadana dan Administrasi Service & Spare Part di PT. Lautan Berlian Utama
Tasikmalaya, 27 Juli 1993 Motor, Pengalaman Saya sebelumnya di Administrasi dalam sebuah pekerjaan
membutuhkan Efisiensi Waktu, Kecepatan Entri Data, Rapih, Rajin serta Teliti dalam
pekerjaan agar tidak menghambat divisi lain, Oleh sebab itu di setiap pekerjaan saya

Tempat dan Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Laki - Laki selalu berkomitemen finggi untuk terus meningkatkan kemampuan dan keahlian saya
agar bisa dapat bekerja dengan baik dan profesional serta mengikuti alur proses
Tinggi dan Berat Badan bekerja sesuai dengan job desk dari Perusahaan agar dapat mencapainya.
Tinggi 171 Cm
Berat 62 Kg —
= PENGALAMAN KERJA
Agama
Islam ADMINISTRASI KEUANGAN

RSUD SUKADANA | SEPTEMBER 2012 - SEPTEMBER 2016

Status
« Membuat laporan Keuangan Harian dan Bulanan

Belum Menikah « Membuat laporan SPJ dan LPJ

« Mengatur administrasi seputar kepegawaian di rumah sakit

« Memelihara dan mengatur penyimpanan file/berkas kantor
ADMINISTRASI SERVICE DAN SPARE PART
PT. LAUTAN BERLIAN UTAMA MOTOR | JUNI 2017 - FEBRUARI 2020

« Membuat Laporan Harian dan Bulanan Dep. Service dan Dep. Spare Part
dengan rapi untuk di serahkan kepada ke Dep. Accounting.

+62 82282755163 « Membuat laporan harian pembelian dan penjualan spare part

« Membuat Faktur Pajak Service kendaraan dan Spare Part

« Membuat Laporan Pajak setiap bulan nya untuk selanjutnya di serahkan

@arigandasaputra kepada tim Acounting

« Menginput WO (Work Order) Service dan Menginput Masuk dan Keluar
Spare Part setelah kendaraan selesai service

@arigsa_27 « Mengonftrol serta memonitor Piutang Service dan Hutang Spare Part dan
Sub Material ke Vendor

. Mengontrol serta memonitor Stock persedian Spare Part dan Sub Material

Kewarganegaraan
Indonesia

DETAIL KONTAK

=4 arigandasaputra07@gmail.com

@arigandasaputra

Dusun Karang Anyar RT/RW 038/014

Ds. Terbanggi Subing Kec. Gunung . Menerima penagihan serta menyiapkan pembayaran Spare part dan Sub
Sugih Kab. Lampung Tengah Lampung Material ke Vendor

34161 . Memelihara dan mengatur penyimpanan file/berkas kantor
KETERAMPILAN o}

) PENDIDIKAN

« Kreatif dan profesional
« Kemampuan kerja sama yang baik
« Manajemen waktu dan Fleksibilitas

¢ SEKOLAH DASAR
SD N 1 SIRAMAN, KEC. PEKALONGAN, KAB. LAMPUNG TIMUR | 2001 - 2006

. Cepat belajar dan mau belajar * SEKOLAH MENENGAH PERTAMA
. Dedikasi atau loyalitas tinggi SMP N 2 PEKALONGAN, KEC. PEKALONGAN, KAB. LAMPUNG TIMUR | 2006 - 2009
- Bertanggung Jawab penuh ¢ SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN AKUNTANSI
- Disiplin dan Teliti SMK MUHAMMADIYAH 1 METRO, KOTA METRO | 2009 - 2012
— ¢ SARJANA EKONOMI MANAJEMEN
@ PENCAPAIAN UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH METRO, KOTA METRO | 2014 - 2018

« Lulusan Terbaik After Sales

Administration Training KEAHLIAN DAN KEMAMPUAN
PT. MITSUBISHI MOTORS | 2018

« Kemampuan mengoperasikan Microsoft Office
« Kemampuan editing gambar/Video tingkat pemula

+62 81272041844
pujiono@lautanberlian.co.id

« Kemampuan Manajemen Waktu dan Organisasi D

REFRENSI « Kemampuan Komunikasi yang baik GEED
. Menguasai Troubleshooting Jaringan dan Komputer G

PUJIONO | SERVICE & PART MANAGER « Menguasai problem perangkat lunak komputer D
C—

D



PROVINSI LAMPUNG
KABUPATEN LAMPUNG TENGAH

NIK : ,80704270793000%

Nama : ARI GANDA SAPUTRA

Tempat/Tgl Lahir : TASIKMALAYA, 27-07-1993

Jenis kelamin : LAKI-LAKI Gol. Darah :-

Alamat : DUSUN KARANG ANYAR
RTRW : 038/014

Kel/Desa - TERBANGGI SUBING
Kecamatan :GUNUNG SUGIH
Agama - ISLAM
Status Perkawinan: BELUM KAWIN

Pekerjaan - WIRASWASTA LAMPUNG TENGAH
Kewarganegaraan: WNI |

21-10-2020
Berlakuy Hingga  : SEUMUR HIDUP %,\3 2 ‘,




Nomor ljazah Nasional : 612012018001221
National Certificate Number.

NIRL : 2018.61201.0122

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH METRO

Akta Notaris Khouw Hon Liang No. 20 tanggal 30 Mel 1967; Surat Keputusan Mendikbud RI No. 0173/0/1991 tanggal 30 Maret 1991

menyatakan bahwa
Muhammadiyah University of Metro declared that

ARI GANDA SAPUTRA

lahir tanggal 27 Juli 1993 di Tasikmalaya
born on July 27, 1993 in Tasikmalaya

diterima tahun 2014 dengan nomor pokok mahasiswa 14610142
enrofled 2014 with student identification number 14610142

telah menyelesaikan studi dengan baik dan memenuhi semua persyaratan pendidikan Sarjana pada

Program Studi Manajemen, Fakultas Ekonomi pada tanggal 16 Oktober 2018.
fas fulfilled the study requirements at the Management Department, Economics Faculty on October 16, 2018

Sehingga kepadanya diberikan ijazah serta gelar Sarjana Ekonomi (S.E.) dengan segala hak dan kewajiban yang melekat pada gelar tersebut.
Thereby is awarded the degree of Backelor of Economics in Management with all the previleges and obligations belonging thereto.

Ditetapkan dan diterbitkan di Metro pada tanggal 23 Oktober 2018
Given under the common seal of Muhammadiyah University of Metro in Metro on October 23, 2018




No. 0173/0/1991 tanggal 30 Maret 1991

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH METRO

Akta Notaris Khouw Hon Liang No. 20 tanggal 30 Mei 1967; Surat Keputusan Mendikbud RI

TRANSKRIP AKADEMIK
Academic Transcnpt
No : 2018.61201.0122
Nama : Ari Ganda Saputra Tahun Masuk - 2014
Name . --- Entry Year ---
Nomor Pokok Mahasiswa  :14610142 Tanggal Lulus : 16 Oktober 2018
Student Identification Number --- Completion Date October 16, 2018
Tempat, Tanggal Lahir : Tasikmalaya, 27 Juli 1993 SKS Total . 153
Place, date of birth Tasikmalaya, July 27, 1993 Total Credits i
Program Pendidikan : Sarjana (51) IP Kumulatif : 3.20
Education Program Bachielor Degree Grade point average  ---
Fakultas : Ekonomi Predikat : Sangat Memuaskan
Faculty Economics Faculty Graduate with Highty Satisfactory
Program Studi : Manajemen
Study Program Management
No MATA KULIAH SKS [NILAI| No MATA KULIAH SKS [NILAJ
Subjects  |Credit] Grade Subjects Credits| Grade
1. | Allslam| 2 A- 28. | Ekonomi Intemnasional 3 A-
2. | Pancasia 2 B+ 29. | Perpajakan 3 B
3. | Kemuhammadiyahan | 2 B 30. | Analisis Laporan Keuangan 3 | B+
4. | Pendidikan Kewarganegaraan 2 B+ 31, | Teori Pengambilan Keputusan 3
5. limu Budaya Dasar 2 B 32. | Manajemen Keuangan | 3 | B+
6. | llmu Alamiah Dasar 2 A 33. | Manajemen Sumber Daya Manusia 3 B-
7.| Allslam Il 2 B+ 34. | Manajemen Operasional | 3 B-
B. | Kemuhammadiyahan Il 2 A- 35. | Perlaku Keorganisasian 3 B+
9. | Allslam lll 2 A 36, | Manajemen Keuangan Il 3 B-
10. | Kemuhammadiyahan Il 2 A 37. | Akuntansi Biaya 3 | B+
11. | Allslam IV 2 B 38, | Sistem Informasi Manajemen 3 B+
12. | Pengantar Ekonomi Mikro 3 B+ 39. | Manajemen Pemasaran | 3 B
13. | Pengantar Bisnis 3 B 40. | Manajemen Operasional Il 3 B
14, | Pengantar Akuntansi| 3 B+ 41. | Keb. Perusahaan / Manajemen Stralegi 3 B+
15. | Bahasa Inggris | 2 B+ 42. | Perekonomian Indonesia 3 B
16. | Malematika Ekonomi 3 B 43. | Manajemen Pemasaran Il 3 B
17. | Bahasa Indonesia 2 A 44. | Studi Kelayakan Bisnis / Evaluasi Proyek 3 B
18, | Pengantar Ekonomi Makro 3 B 45. | Manaemen Akuntansi 3 B+
19. | Pengantar Akuntansi Il 3 A 46. | Anggaran Perusahaan | 3 | A
20. | Pengantar Manajemen 3 B- 47. | Kewirausahaan 3 B
21, | Matematika Bisnis 3 B 48. | Operation Resaarch 3 c
22. | Lembaga Ekonomi dan Ekonomi Syariah 3 B 49. | Teori Investasi & Pasar Modal 3 |B
23. | Statistik | 3 B+ 50. | Laboratorium Manajemen 3 B+
24. | Statistik Il 3 B- §1. | Ekonomi Manajerial 3 B
25. | Pengantar Ekonomi Pembangunan 3 B+ 52. | Anggaran Perusahaan Il 3 B+
26. | Pengantar Komputer 3 B 53. | Skripsi 6 | A
27. | Melode Penelitian 3 | B- | 54.| KuliahKerja Nyata (KKN) 4 | A
Metro, 23 Oktober 2018

19530325 198603 1 004

Metro, October 23, 2018

) uharto. S.E., .M,
DN. 0228035801










KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH LAMPUNG S 3
RESORT LAMPUNG TENGAH Nomor:08-0271230
Jalan Negara 1 Gunung Sugih 34161
#**

SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD
Nomor : SKCKIYANMAS! / Mo5(, | K /2020/INTELKAM
: ainiba
This is to certify that:
Nama : ARI GANDA SAPUTRA
Name
is Kelami | LAKI-LAKI
Sex

n . INDONESIA
Nationality
Agama . ISLAM
Religion
Tempat dan tgl lahir : TASIK MALAYA, 27 JULI 1993
Place and date of birth
Tempat tinggal sekarang . RT/RW 038/000 TERBANGGI SUBING

Current address KEC GUNUNG SUGIH KAB LAMTENG

Pekerjaan

Occupation

Nomor Kartu Tanda Penduduk 1 1807042707930001

Citizens card number

Nomor Paspor/KITAS/KITAP* ;

Passport/KITAS/KITAP number 16. O 5 U 00l 11
Rumus sidik jari ;
Fingerprints Formula E 17 U 601

Setelah diadakan penelitian hingga saat dikeluarkan surat keterangan ini yang didasarkan kepada :

As of screening through the issue hereof b y virtue of :

a. tan lisi ng ad
Existing Police record
b. Surat kelerangan dari Kepala Desa / Lurah

Information from local Authorities

bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan.atau keterlibatan dalam kegiatan kriminal
apapun

the bearer hereof proves not to be involved in any criminal cases

se ia ber di Indonesia dari - JULIL 1993
during his/her stay in Indonesia from

i dengan . OKTOBER 2020
to

Keterangan ini diberikan berhubungan dengan permohonan
This certificate is issued at the request to the applicant

Untuk keperiuan/menuju* : MELAMAR PEKERJAAN
For the purpose
Berlaku dari tanggal 120 OKTOBER 2020 | 1pa KELUAR NEGER]
Valid from { NOT FOR ABR
Sampai dengan .20 APRIL 2021
To

Dikeluarkan di - GUNUNG SUGIH

Issued in

Pada tanggal . 20 OKTOBER 2020

-?. |

..a,?{

KURNIAWAN, S.H., M.H,

ARk IS POLISI NRP 74020228

L

¥ "l"&*ﬂ_‘m‘ {



PEMERINTAH KABUPATEN LAMPUNG TIMUR
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH SUKADANA

JI. Letnan Adnan Sanjaya, Lintas Timur Mataram Marga Sukadana ~ Lampung Timur
Kode Pos 34194, Telp. (0725) 625022

SURAT KETERANGAN KERJA
Nomor : 800/01. %\ /28/SK/2016

Yang bertanda tangan dibawah ini Dircktur Rumah Sakit Umum Daerah Sukadana Kabupaten Lampung
Timur, dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : ARI GANDA SAPUTRA
Tempat/Tgl Lahir  : Tasikmalaya, 27 Juli 1993
Pendidikan : SMK

Alamat : Pekalongan Kab. Lampung Timur

Bahwa yang bersangkutan telah bekerja menjadi Staf Keuangan sebagai Tenaga Kerja Sukarela di Ruang
Keuangan pada Rumah Sakit Umum Daerah Sukadana Kabupaten Lampung Timur, terhitung mulai 17
September 2012 sampai dengan 15 September 2016.

Demikianlah Surat Keterangan Kerja ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Sukadana, 15 September 2016

Dipindai dengan CamScanner
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MOTORS FUSO

SURAT KETERANGAN KERJA
BJI AD/ PK/ 03/l / 2020

Yang bertanda tangan dibawabh ini :

Nama : Joko Riyanto ,
Jabatan . Supervisor Keuangan & Personalia
. Lautan Berlian - Cab Bandar Jaya
Alamat - JI Negara Seputih Jaya Bandar Jaya
: Lampung Tengah -

Menerangkan bahwa :

Nama : ARI GANDA SAPUTRA

NIK : LB 17060001

Jabatan terakhir ~ : tr Adm Service & Part

Alamat - - Kp Menol Rt/Rw.001/002 Kel. Tobong Jaya

: Kec. Cipatujah Kab Tasikmalaya Jawa Barat

Pernah bekerja di PT LAUTAN BERLIAN UTAMA MOTOR dari tanggal 02 Juni 2017
sampai dengan 28 Februari 2020.

Yang bersangkutan mengundurkan diri atas permintaan sendiri

Demikian Surat Keterangan Kerja ini diterbitkan agar dépat dipergunakan
sebagaimana mestinya. '

Bandar Jaya, 02 Maret 2020
PT. LAUTAN BERLIAN UTAMA MOTOR

MITSUBISHI MOTORS and MITSUBISHI FUSO TRUK & BUS dutorized dealer

‘ k]
Lautan Berllar%
Sahabat Mitsubishi Anda
www.lautanberiian.co.ig .
JI. Negara, Seputih Jaya Bandar Jaya, Lampung Tengah - Indonesia, Telp. (0725) 528088 - 528152, Fax. (0725) 528294
Customer Service : 0811151847 E-mall : customerservice@lautanberlian.co.ld '

Dipindai dengan CamScanner



