
Kpd : Yth Bapak/ Ibu 

   HRD/ Personalia 

   Di Tempat 

   

   SUBJECT : Surat Lamaran Kerja 

 

Dengan hormat, 

Setelah saya mendapatkan informasi yang saya terima, bahwa perusahaan atau institusi yang 

Bapak/ Ibu pimpin sedang membutuhkan karyawan baru. Maka bersama ini saya bermaksud 

melamar pekerjaan di perusahaan yang Bapak/ Ibu pimpin. 

 

Berikut ini adalah biodata singkat saya, 

Nama : Zippo Siagian 

Tempat, Tgl Lahir. : Rantau Prapat, 14 September 1999 

Pendidikan Terakhir : SMK NEGERI 2 KARAWANG 

   (Jurusan Administrasi Perkantoran) 

Alamat Lengkap : Ds. Gintung Kerta Kec. Klari Kab. Karawang 

Telepon/ HP : 0821-1020-4657 

Email : zipposiagian1999@gmail.com 

 

Adapun sebagai bahan pertimbangan, saya juga melampirkan kelengkapan data-data diri saya 

bersama surat ini seperti: 

1. Surat Lamaran Kerja 

2. Daftar Riwayat Hidup 

3. Ijazah terakhir 

4. Surat Keterangan Hasil Ujian Nasional (SKHUN) 

5. Sertifikat Kompetensi 

6. Surat Keterangan Praktek Kerja Lapangan 

7. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) 

8. Kartu Keluarga 

9. Akte Kelahiran 

10. Surat Keterangan Sehat 

11. Kartu Dinas Tenaga Kerja 
12. Kartu Indonesia Sehat 

13. KTP 

14. NPWP 

 

Demikian surat permohonan lamaran pekerjaan ini saya buat. Atas perhatian dan 

kebijaksanaannya saya ucapkan terima kasih. 

Hormat Saya, 

 

 

Zippo Siagian 

 

 



CURRICULUM VITAE 
 

  

 

 

❖ Nama lengkap   : Zippo Siagian 

❖ Tempat, tanggal lahir  : Rantau Prapat, 14 September 1999 

❖ Jenis kelamin   : Perempuan 

❖ Agama, Kewarganegaraan  : Kristen, Indonesia  

❖ Alamat    : Ds. Gintung Kerta Kec. Klari Kab. Karawang  

❖ Nomor kontak   : 0821-1020-4657 

❖ Email    : zipposiagian1999@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Komputer  

 

 

 

 

COMPANY PERIODE JOB DESK 

PT. SUMI RUBBER INDONESIA 2017 Praktek Kerja Lapangan (PKL) 

 

Demikian, saya membuat CV ini dengan sebenar-benarnya. Atas perhatiannya saya 

ucapkan terima kasih. 

        Hormat saya, 

 

 

 

Zippo Siagian 

 

 

 

FORMAL 

2006 – 2012  SDS PELITA BETHEL 

2012 – 2015 SMP NEGERI 1 CIKAMPEK 

2015 – 2018 SMK NEGERI 2 KARAWANG 

(Jurusan Administrasi Perkantoran)  

Personal Data: 

Education: 

Skill: 

Work Experience: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


