Cimahi, 21 September 2021

Kepada Yth :
HR Honda Bandung Center (IBRM)
JI. Cicendo No.18

Bandung

Perihal : Lamaran Kerja
Dengan hormat,
Saya yang bertandatangan di bawabh ini :
Nama : Novi Widyanti
Tempat Tanggal Lahir : Cimahi, 26 November 1997
Alamat : Komp. Puri fajar J1.Puri Raya Blok C5 Rt 05 Rw 09, Cibeber Cimahi Selatan
Jenis Kelamin : Perempuan
No. Tlp :0821-2164-4792

Dengan ini saya mengajukan permohonan kerja kepada perusahaan Bapak/Ibu pemimpin untuk
dibagian Sales Executive, dan dengan surat permohonan ini saya siap untuk memberikan dedikasi dan
kompetensi baik waktu dan tenaga saya apabila diperlukan sangat besar harapan saya agar dapat
diberikan kesempatan wawancara maupun tes lainnya.

Sebagai bahan pertinbangan, saya lampirkan :

1. Fotocopy ljazah Terakhir

2. Fotocopy transkip Nilai

3. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk
4. Fotocopy Veklaring

5. Fotocopy Sertifikat

6. Pas foto 3X4

Demikian surat lamaran kerja ini saya buat, saya ucapkan terimakasih atas perhatian Bapak/Ibu .

Hormat Saya,

Novi Widyanti



DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Nama : Novi Widyanti

Tempat Tanggal Lahir : Cimahi, 26 November 1997

Alamat : Komp. Puri Fajar JI.Puri Raya Block C5 Rt/Rw 05/09, Cibeber Cimahi Selatan
Alamat Email : Widya6932@gmail.com

No. Tlp: 082121644792

Jenis Kelamin : Perempuan

Agama : Islam

Status : Menikah

Tinggi : 163 cm

Berat :54kg

Umur : 23 tahun

Pendidikan Formal
2004 — 2010 : SD Negeri Cibeber 2 Cimahi
2010 — 2013 : Mts Negeri Sukasari Cimahi

2013 — 2016 : SMK Negeri 3 Cimahi

Pengalaman Kerja

1. Casual di Alam Wisata Cimahi, Bagian Food and Beverages Service , November 2013 sampai
Januari 2014

2. Casual di Mercure Hotel Bandunh, Bagian Banquet Service, September 2015 sampai Januari
2016

3. Casual di Mason Pine Hotel Bandung, Bagian Banquet Service, Februari 2016 sampai Maret
2016

4. Karyawan di PT. Eigerindo MPI, Bagian Retail assistant, Kasir, Leader (Assistant Spv) Juni
2016 sampai 5 Oktober 2020



NOVI

WIDYANTI

SALES

EXECUTIVE

PROFIL SINGKAT

Saya adalah seorang yang cukup ahli dan paham dalam
melakukan pekerjaan sebagai administrasi. Saya mampu
mempelajari hal-hal baru, dan mudah bergaul untuk menjalin

komunikasi yang baik.

BIDANG
STUDI

-melakukan input data melalu
microsoft excel dan microsoft office
-menjalin hubungan yang baik
sesama team

-penggunaan email surat menyurat
antar team

-crosscheck ulang semua pendataan
dengan baik dan benar

PUBLIKASI

Menginput data setiap harinya serta melakukan
analisa, membuat surat menyurat pada email dan
melaporkan rekap data setiap bulannya

DETAIL
KONTAK

Alamat : Komp. Puri fajar blok C No.5
rt/rw 05/09 Cibeber, Cimahi selatan
40531

Email: widya6932@gmail.com

No. Hp : 082121644792

RIWAYAT KERIJA

PT. Eigerindo MPI (16 oktober 2016
- 15 oktober 2020)

Retail Assistant (Wiraniaga)

-melakukan penjualan setiap hari

-mencapai target harian mingguan bulanan (up selling, cross :
-mendisplay produk sesuai kategori

-sampling barang setiap harinya

Kasir dan Assistan Supervisor

-melakukan transaksi setiap customer membeli produk
-memastikan uang masuk dan uang keluar agar balance
-membuat laporan penjualan harian, mingguan serta bulanan
-repeat barang setiap minggunya

-menganalisa barang fast moving dan slow moving
-membuat schedule setiap bulannya

-breakdown target bulanan menjadi mingguan serta harian
-melakukan stock opname bersama audit

LATAR BELAKANG
PENDIDIKAN

SD NEGERI 2 CIMAHI (2004 - 2010)
Mts NEGERI SUKASARI CIMAHI (2010 - 2013)

SMK NEGERI 3 CIMAHI (2013 - 2016 ) Jurusan
Akomodasi Perhotelan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAY Afhgesankan
REPUBLIK INDONESIA 1 aiperissdan aici kebe-
N rRBSTERE n aslinya

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KE
PROGRAM 3 TAHU

Program Keahlian
Paket Keahlian

nama
tempal dan tanggal lahir
nama orang tua/wali
nomor induk siswa

nomor induk siswa nasional

nomor peserta ujian nasional :

sekolah asal

dari satuan pendidikan setelah memenuhi seluruh kriteria sesuai dengan peraturan

perundang-undangan.

;r.xs.’- Agcs Ris 75 aaio. Marpd
NIP. /9880334 (295 (R. 129/




PT. EIGERINDO 11 Raya Soreang KM 11,5 No, 127 A

MULTI PRODUK Katapang, Bandung 409;1':
Jawa Barat - Indone:

INDUSTRI Ph, 022-87786767 / 87786868 (hunting)

Fax. 022-87786790

T N
016/SKK/HC&GA-DIV/EIGERINDO/I/2021

Pimpinan PT. Eigerindo Multi Produk Industri menerangkan bahwa :

Nama : Novi Widyanti

NIK : 160172

Jabalan / Departemen : Retail Assistant / Retail & Sales Division
Masa Kerja . 2Tahun ~

Adalah karyawan kami yang masuk pada tanggal 16 Oktober 20181dan telah berhenti bekerja sejak
tanggal 15 Oktober 2020 '

Selama periode di atas, yang bersangkutan telah melaksanakan tugas - tugasnya dengan baik. Kami
mengucapkan terima kasih kepada yang bersangkutan atas dedikasi dan kontribusi yang telah
diberikan pada perusahaan.

Demikian surat keterangan kerja ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.
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O MULTI PRODUK INDUSTRI

SERTIFIKAT

No: 005/HC/Learning Center/Training/X1/2018

Novi Widiyanti

Sebagai peserta

EIGERINDO RETAIL DEVELOPMENT PROGRAM
for
RETAIL ASSISTANT

yang dilaksanakan pada 30 Oktober - 1 November 2018 di Bandung.

Bandung, 1 Névember 2018

Christian H. Sarsono

Managing Director

blue
enerqy

ovi Widyanti

who has successfully completed the Internship Program
in Front Office Department from 3 November 2014 - 2 March 2015

4/. o .’-;,4:'(\
Sco ilson <38

General Manager



