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Tentang Saya 

 Saya lulusan S-1 Sastra Sunda Universitas Padjadjaran tahun 2015. Memiliki pengalaman 
sebagai pengelola arsip inaktif di PT Permata Graha Nusantara sejak tahun 2018. Pernah 
mengikuti pendidikan dan pelatihan teknis kearsipan pada tahun 2019 dan 2020, serta 
bimbingan teknis preservasi arsip pada tahun 2019. Memiliki minat pekerjaan yang berkaitan 
dengan pengelolaan arsip atau pekerjaan administrasi sejenisnya. Siap mempelajari hal-hal 
baru dengan cepat. 

 
Pendidikan Formal 

2011-2015: 
S-1 Sastra Sunda 
Universitas Padjadjaran 

2008-2011: 
SMA Negeri 4 Bandung (IPA) 
 
 
Pendidikan Nonformal 

 Diklat Teknis Kearsipan (2019, 2020) 
 Bimtek Preservasi Arsip (2019) 

 
 
Kemampuan 

 Microsoft Office 
- Ms. Word (Intermediate) 
- Ms. Excel (Beginner) 
- Ms. Power Point (Intermediate) 

 Pengelolaan Arsip Dinamis 
 Fotografi 
 

Pengalaman Pekerjaan 

Pengelola Arsip Inaktif 
PT Permata Graha Nusantara (Subsidiary of PGN) 

 Periode Pekerjaan: 1 Juli 2018 – Sekarang 
 Penempatan: 

a. Record Center PMO PT Perusahaan Gas Negara (Tbk) 
– Bandung (April 2021 – sekarang) 

b. Record Center Komersial PT Permata Graha Nusantara 
– Jakarta (September 2019 – Maret 2021) 

c. Record Center PMO PT Perusahaan Gas Negara (Tbk) 
– Bandung (Juni 2019 – Agustus 2019) 

d. Record Center PT Perusahaan Gas Negara (Tbk) 
– Surabaya (Maret 2019 – Mei 2019) 

e. Record Center PT PGAS Solution 
– Surabaya (Juli 2018 – Februari 2019) 

 Deskripsi Pekerjaan: 
Melakukan pendataan dan pemberkasan arsip sesuai 

dengan permasalahan dan kode klasifikasi, serta melakukan 
penilaian umur arsip. 

 
Proyek Kearsipan yang Pernah Dikerjakan 

 Penataan Arsip Bank Jateng Cabang Sukoharjo 
Periode Pekerjaan: 20 September – 20 Desember 2021  

 Alih Media Bundel Arsip Polis PT Asuransi Jiwasraya 
Periode Pekerjaan: Februari – April 2021 

 Restorasi Arsip PT PGAS Solution 
Periode Pekerjaan: 20 Januari – 28 Februari 2020 

 Penataan Arsip Dinas Lingkungan Hidup dan Kehutanan 
Provinsi Banten 

Periode Pekerjaan: 15 Juli – 9 Agustus 2019 
 Data Entry Arsip PT PGAS Solution Area Surabaya 

Periode Pekerjaan: April 2018 – Juni 2018 
 Data Entry Arsip PT Perusahaan Gas Negara (Tbk) 

Periode Pekerjaan: Oktober 2016 – Maret 2018
 














