IHNAL FADLI MUHTAR

Alamat
No. Telepon
Email

Tentang Saya

Tempat, Tanggal Lahir : Bandung, 6 Desember 1992

: Kota Bandung, Jawa Barat, 40184
1 +62 85 620 620 52
: ihnalfm@gmail.com

Saya lulusan S-1 Sastra Sunda Universitas Padjadjaran tahun 2015. Memiliki pengalaman
sebagai pengelola arsip inaktif di PT Permata Graha Nusantara sejak tahun 2018. Pernah
mengikuti pendidikan dan pelatihan teknis kearsipan pada tahun 2019 dan 2020, serta
bimbingan teknis preservasi arsip pada tahun 2019. Memiliki minat pekerjaan yang berkaitan
dengan pengelolaan arsip atau pekerjaan administrasi sejenisnya. Siap mempelajari hal-hal

baru dengan cepat.

Pendidikan Formal

Pengalaman Pekerjaan

2011-2015:
S-1 Sastra Sunda
Universitas Padjadjaran

2008-2011:
SMA Negeri 4 Bandung (IPA)

Pendidikan Nonformal

» Diklat Teknis Kearsipan (2019, 2020)
» Bimtek Preservasi Arsip (2019)

Kemampuan

» Microsoft Office

- Ms. Word (Intermediate)

- Ms. Excel (Beginner)

- Ms. Power Point (Intermediate)
» Pengelolaan Arsip Dinamis
» Fotografi

Pengelola Arsip Inaktif
PT Permata Graha Nusantara (Subsidiary of PGN)

» Periode Pekerjaan: 1 Juli 2018 — Sekarang
» Penempatan:

a. Record Center PMO PT Perusahaan Gas Negara (Thk)
— Bandung (April 2021 — sekarang)

b. Record Center Komersial PT Permata Graha Nusantara
— Jakarta (September 2019 — Maret 2021)

c. Record Center PMO PT Perusahaan Gas Negara (Tbk)
— Bandung (Juni 2019 — Agustus 2019)

d. Record Center PT Perusahaan Gas Negara (Thk)
— Surabaya (Maret 2019 — Mei 2019)

e. Record Center PT PGAS Solution
— Surabaya (Juli 2018 — Februari 2019)

» Deskripsi Pekerjaan:

Melakukan pendataan dan pemberkasan arsip sesuai
dengan permasalahan dan kode Kklasifikasi, serta melakukan
penilaian umur arsip.

Proyek Kearsipan yang Pernah Dikerjakan

>

>
>
>

Penataan Arsip Bank Jateng Cabang Sukoharjo
Periode Pekerjaan: 20 September — 20 Desember 2021
Alih Media Bundel Arsip Polis PT Asuransi Jiwasraya
Periode Pekerjaan: Februari — April 2021
Restorasi Arsip PT PGAS Solution
Periode Pekerjaan: 20 Januari — 28 Februari 2020
Penataan Arsip Dinas Lingkungan Hidup dan Kehutanan
Provinsi Banten
Periode Pekerjaan: 15 Juli — 9 Agustus 2019
Data Entry Arsip PT PGAS Solution Area Surabaya
Periode Pekerjaan: April 2018 — Juni 2018
Data Entry Arsip PT Perusahaan Gas Negara (Tbk)
Periode Pekerjaan: Oktober 2016 — Maret 2018
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
MINISTRY OF RESEARCH,TECHNOLOGY, AND HIGHER EDUCATION

UNIVERSITAS PADJADJARAN
IJAZAH

CERTIFICATE
diberikan kepada / presenied to

Ihnal Fadli Muhtar
Nomor Pokok Mahasiswa / Student Number
180210110022
lahir di / born in
Bandung, Indonesia, 06/12/1992
yang telah menyelesaikan pendidikan Sarjana Program Studi Sastra Sunda,
having fulfilled all the requirements of the Undergraduate Program in Sundanese,
Fakultas [lmu Budaya
Faculty of Humanities
Universitas Padjadjaran
Kepadanya diberikan gelar /Is therefore awarded the degree of

Sarjana Humaniora (S.Hum.)

beserta segala hak dan kewajiban yang melekat pada gelar tersebut
with all the rights and obligations there attached
Diberikan di / Issued in
Bandung, 24/06/2015

Rektor
Rector

4 Prof. Dr. med. Tri Hanggono Achmad, dr.

525 199203 1 002 NIP. 19620922 198902 1 001

Risagarniwa, M‘sd., Ph.D.
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Nama Mahasiswa / : Thnal Fadli Muhtar Program Pendidikan / : Sarjana/ Undergraduate
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN Name of Student Education Pro
gram
. MINISTRY OF EDUCATION AND CULTURE Nomor Pokok Mahasiswa / : 180210110022 Program Studi / : Sastra Sunda /
UNIVERSITAS PADJADJARAN Student Number Study Program Sundenese
Jalan Raya Bandung Sumedang Km 21 Jatmangor Sumedang 45363
Nomior MATA KULIAH SKS | niar [ancra| 3KSX 1 Nomor MATA KULIAH SKS | Al |anGKa| SKS X
; Semester ANGKA Semester] ANGKA
Number COURSE Credit Grade | Score Point Number COURSE Credit Grade | Score Point
T : S : "'P ke EMIK 41 IManajeman Produksi Kearifan Lokal 2 A 4 8 53 |Bahasa Kawi Il 2 B 3 6
: RA N wKRI A KADE K - Local Management Kawi Languages Il
S Si i 42 [Kuliah Kerja Nyata 3 A 4 12 54  |Bahasa Sansekerta Il 2 o] 2 5
TRANSCRIPT ACADEMIC RECORD Fleld Work Sunscrest /I
Nomor / Number : 010226/UNG6 H/PP2015 al? boirpatarialiy tps taoe A A ik s sy itivinal 8] LiveRsiTAR pAo 8
: A & L : 44 gshasa Sa?aakertal 2 B 3 [ 56 gghmamaman m 2 A 4 12
_ 5 : BT Research Hf
_Nama Mahasiswa/ Ihnal Fadli Muhtar Fakultasf : llmu Budaya / 5 45 |Dislokilogi 6 AT AR T i 67 |\etcde Panomian Fioiogi1 2 KRl PG
. Name oszudem § 5 : Faculty Humanities =l . |Pialectology ; _ |Research Methods In Philofogy |
LAAT . 46  |limu Perbandingan Bahasa Nusantara 2 A 4 8 58 |Loglka 2 c 2 4
Nomor Pokok Mahamswai -1a802*-10‘1-1002_2 s Program Studi / : Sastra Sunda / Indanesian Comparative Linguistics . |Logica
* Student Number - Study Program Sundanese : e t’;mrflﬂy : 7 - : 4 e mlp ~ A « R
-Tempat dan Tanggal La}nr & Bandung, Indeneaia‘ 06/1 211992 Gelar / Degree - : Sarjana Humaniora (S.Hum.) 48  |Dasar-Dasar Fnﬁfat 2 A 4 8 60 m 2:"““‘ Foklor 2 A 4 8
* Place and Date of Birth. ' . . o 49 |Pengkajian Budaya 2 8 3 8 61 |Metode Penaittian Filologi It 2 A 4 8
R Qs LR st o Culture Research Research Methods in Philology Il : '
- Program Pt.ndldikan# e Sar;_ana !_:Undergrad:_;are . Tanggal Kelulusan / : 24/06/2015 B ke 5 5 i : Bk isninblly g i A 5
Education Program AR SR - Date of Graduation j Critical text Sundanese Texts History.
AT R ! : ¢ PR : 51 |Produksi Kamus 2 A 4 8 83 Seuﬁnarmog;m ! 3 A 4 12
LIS - : A ke ; |Dictionary Product |Seminar on Philology
LR R MATA KULIAH 52 |Produksi Penerjemahan 2 A 4 8 64 " (Skripsl 6 A 4 24
s Py - COURSE:. - Translating Product Minor Thesis
ieod sl watad _ R d NV : JUMLAH / TOTAL 145 - - 514
F s . MATAKULIAH ; s\_s’j‘s | NILAL [ANGKA| NS | | Nomor | MATA KuLIAH : 3"3“" NILAT [aNGKA| SKS X . .
| Number, counss : emester| Goode | Score | p.. , | |Number| COURSE emester| Grade | Score | o . SKS/Credit x Angka/Score
TP nmn.mgmstm % gV B g 6 CTEE Sastna ‘Anak dan Ramaja 2 B i [ g L
G oo enqn mmgmsrm & £ h: A3 ~ |Chitdren and Teenager Literature : Yudisium / : Dengan Pujtan
2 |pengantariimuSasta o B |8 6 || 22 |[Sintaksis Bahasa Sunda : 2 B 3. ] 8 Degree Class Awarded Cum Laude
" |introduction ta. Culture Scmwe : : . Lgs s : Sundanese Syntax : : o i
el 'I:‘engama? Fm’u - i 22 A | 4 8 2 | g?;‘m s_undgrljunr_) | 2 A A B Sistem Penilaian Mata Kuliah /
=5 |intraduction ogy. siad § Sundanese : ! - 3 %
4 |PengantarSeni Rt e 3 o |} 24 [SeniTeater!! 3 Al g Course Grading System
- |introduction to Arts Science 8. : | Teathre Ants 1I _ . . :
5 ' {Sejarah Sunda 2 A 4 8 || 25 [|Kajian SastraNusantara 2 B 3 8 Huruf Mutu Angka Mutu Arti
~|Histories of Sunda e : : : - indonesian Literature Ana!ys.is . Grade Score Meaning
6 Kemahiran Bahasa Sunda | 2 A 4 8 26 [Telagh Saslra Sunda | : 3 A 4 12 Sa‘ngat Baik
|Sundanese Proficiency | e ; Analysis of Sundanese Ln'tem!w'a i : - A 4
7 - |Etika dan Estetika 2 A 4 8 27 |Bahasa Belanda | 2 B 3 & Excellent
Ethic and Aesthetics |Deutehil _ Baik
8 |Bahasa Indonesia 2 A 4 8 28 "|Sejarah Kebudayaan Indoriesia P C 2 g B 3 Good
= Indonesian / i History of Indonesian Cufture :
9 |Bahasa Inggris 2 B 3 6 29 - |Bahasa Sunda Kuno I 2 A 4 8 C 2 Cukup
English Old Sundanese ! Fair
10 . |Pendidikan Kewarganegaraan 2 B 3 6 30 . |Penulisan Kreatif 2 A 4 8 K
Civil Education Creative Wiiting D 1 ALTHE
11 |ortografi | 3 A 4 12 31 |Semantik 2 B 3 6 Poor
Ortography | Sundanese Semantics G agal
12 |Kesusastraan Sunda 2 B 3 6 32 |Sastra Kiasik 2 c 2 4 E 0 Fail
Sundaness Literature Clasicliteratury .
13" |SeniTeater | 3 A 4 12 33 |Kreatif Berbahasa 2 A 4 B
Teathre Arts | Creative Languages 2 T : T s
BT Pttt o U 5 3 A L RIRYE odprd Boashug T 3 & 3 P Transkrip ini dibuat dengan sebenarnya / This transcript is certified to be accurate
Sundanese Proficiency I |Analysis of Sundanese Literature I/
15  |Kuliah Kerja Lapangan'| 3 A 4 12 35 |Kuliah Kerja Lapangan Il 3 A 4 12
Field Work Research | Figld Work Research If
16 . |Morfologi Bahasa Sunda 2 A 4 8 36 |Bahasa Belanda Il 2 8 3 6 Bzmill.@g, 20/08/2015
| Sundanese Morphology Deutch Il 7~ i Rakt:
17 - |Bahasa Inggris Aplikatif 2 c 2 4 37, |Etnografi Sunda 2 B 3 6
[English Applicative Sundanese Etnograph
18  |Penulisan Akademik 2 B 3 ) 38  |Manusla dan Kebudayaan Indonesia 2 c 2 4
\Academic Writing Indonesian Society and Culture
49 |Pendidikan Agama 2 A 4 8 39  |Kodikologi ] B 3 6
Religion Codicology |
20  |Ortografi I 3 A 4 12 40 |Penerjemahan 2 A 4 8
Ortograph Il Translation Studies
Buka Halaman Berikut
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ASOSIASI ARSIPARIS INDONESIA

Dalam rangka meningkatkan Sumber Daya Manusia Kearsipan PT Permata Graha Nusantara Pengurus Nasional Asosiasi Arsiparis Indonesia (AAI)

bekerjasama dengan Yayasan Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan (YPPK) menerangkan;

telah selesai mengikuti “Bimbingan Teknis Preservasi Arsip” pada tanggal 9 Oktober 2019 sampai tanggal 11 Oktober 2019
bertempat di Wisma PGN Bandung dengan bobot materi 30 (tiga puluh) jam pelajaran.

Jakarta, 11 Oktober 2019

Ketua Umum Pengurus Nasional Ketus
iasi Arsiparis Indonesia Yayasan Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan




MATER ! BELAJARAN

1. Kebijakan Nasional Preservasi Arsip

Kebijakan dan Strategi Preservasi Arsip
3. Risk Assesment Arsip

{. Praktik Restorasi Arsip Kertas

Jakarta, 11 Oktober 2019
Direktur Operasional
Yayasan Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan

. —

Aip Suherman
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Dalam rangka meningkatkan kualitas Sumber Daya Manusia Kearsipan , Pengurus Nasional Asosiasi Arsiparis Indonesia (AAI)
bekerjasama dengan Yayasan Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan (YPPK) menerangkan

telah selesai mengikuti Pendidikan dan Pelatihan Teknis Kearsipan di lingkungan PT Permata Graha Nusantara
Angkatan 1 pada tanggal 18 Maret 2019 s.d. 19 Maret 2019 bertempat di Wisma PGN Bandung

dengan bobot materi 30 (tiga puluh) jam pelajaran.

Jakarta, 1Y Maret 2019

Ketua Umum Pengurus Nasional Ketua
Asosiasi Arsiparis Indonesia Yayvasan Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan
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Dr. H. Andi Kasman, SE., MM YPP}Osi Suheili

L




MATERI PEMBELAJARAN

I. Kebijakan Kearsipan dan Peraturan di Bidang Kearsipan

o

. Pengelolaan Arsip Dinamis (Penciptaan Arsip, Penggunaan Arsip,
Pemeliharan Arsip, Penyusutan Arsip)

. Arsip Vital

S W

. Pemberkasan Arsip Aktif

i

. Penataan Arsip Inaktif

6. Penyusutan Arsip

Jakarta, 19 Maret 2019
Direktur Operasional

Yayasan Pendidikan dan Pclatihan Kearsipan
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