CHIKA OCTAVIA

L 081234405713
DA chikaoctaviaaa@gmail.com

§ i Jatihandap RT 07/RW 08,
Kota Bandung

INFORMASI PRIBADI

Tempat tanggal lahir : Bandung, 13 Oktober 1998

Usia :23 Tahun
Jenis Kelamin : Perempuan
Status : Belum Menikah

KEMAMPUAN

e Menguasai Microsoft Office

* Dapat bekerja sama dengan tim

e Pengalaman melayani pelanggan

e Ramah dan Sabar

* Memiliki kemampuan berkomunikasi dengan baik
* Bisa menggunakan software Akuntansi (Accurate)

SOCIAL MEDIA

] ]
1

PENDIDIKAN FORMAL

« STIE EKUITAS BANDUNG
2016-2020
Akuntansi

* SMA KARTIKA XIX-1 BANDUNG
2013-2016
1PA

PENDIDIKAN NON FORMAL

* Uji Kompetensi Akuntansi Al Jawa Barat
2020

* Brevet A&B (Tax Training) - STIE EKUITAS
2019

PENGALAMAN KERJA

2019

PT. TASPEN (PERSERQO) KCU BANDUNG
Bidang Umum dan SDM

- Melaksanakan dokumentasi terhadap seluruh kegiatan

- Menglkoordinir pemeliharaan termasuk pengamanan atas semua dokumen milik
perusahaan kantor cabang

- Melaksanakan pelayanan sesuai dengan prosedur yang di tetapkan

2021

Traxindo
Admin

- Merancang dan menetapkan strategi marketing untuk menjangkau pelanggan baru
- Memberikan pelayanan dan menjamin kepuasan pelanggan dengan memberikan
informasi

- Memberikan informasi produk secara detail

- Menjaga komunikasi yang baik dengan pelanggan

PENGALAMAN ORGANISASI

UKM BAND STIE EKUITAS

2016-2018
Informasi dan Humas

OSIS SMA KARTIKA XIX-1

2014-2015
Bidang kepribadian unggul dan Bela Negara



