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Tentang Saya 
Saya Maulina Khairunnisa, Sarjana Administrasi Negara dengan minat besar di dunia 
Administrasi. Selama kuliah berhasil lulus tepat waktu dengan IPK 3,70. Terampil dalam 
pengoperasian Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) senang bekerjasama dalam tim dan 
memiliki kemampuan komunikasi yang baik.  
 

Kemampuan & Kompetensi 
 Microsoft Office Word 
 Microsoft Excel 
 Microsoft Power Point 
 Teliti 

 Komunikasi yang baik 
 Keterampilan dalam bekerjasama dengan 

tim 

 

Pengalaman Kerja 
Pusat Pengelolaan Pendapatan Daerah Wilayah Kabupaten Subang (Subang, Jawa Barat) 
Bidang Tata Usaha  (Desember 2021-Februari 2022) 

 Membuat salinan dokumen untuk memudahkan keperluan administrasi. 

 Menyusun dokumen agar lebih mudah dalam pengawasan. 

 Berhasil Menginput data Kendaraan Tidak Melakukan Daftar Ulang (KTMDU) Tahun 2021. 
 

Pendidikan 
Universitas Subang (2018-2022) 
S1 Administrasi Negara - IPK 3,70 

 Mengikuti seminar nasional dengan tema “Peran kaum milenial sebagai solusi perbaikan 
ekonomi pasca Covid-19 Tahun 2020”. 

 Mengikuti seminar nasional dengan tema “Solusi untuk generasi-Z menghadapi adaptasi era 
kebiasaan baru Tahun 2020”. 

 Mengikuti magang pada Pusat Pengelolaan Pendapatan Daerah Wilayah Kabupaten Subang 
dengan predikat “A” tahun 2021 

 Mengikuti praktikum kewirausahaan dengan predikat “A” pada tahun 2021. 

 Mengikuti praktikum komputer pada tahun 2018-2020. 
 

MA Miftahul Huda (2016-2018) 
Jurusan IPA 

 Mengadakan kegiatan perlombaan class meeting antar angkatan dengan rekan OSIS 2017 

 Sebagai bendahara kelas selama 3 tahun 
 
 

 



 

Penghargaan 
Universitas Subang (2021-2022) 
S1 Administrasi Negara- IPK 3,70 

 Magang pada Pusat Pengelolaan Pendapatan Daerah Wilayah Kabupaten Subang dengan 
predikat “A” tahun 2022. 

 Praktikum kewirausahaan dengan predikat “A” pada tahun 2021. 
 


