RISMA KHOTIMAH

Jawa Barat, Kota Bandung | 082116743206 |
rismakhotim@gmail.com

TENTANG SAYA

Saya seorang fresh graduate lulusan Sarjana lImu Komunikasi dengan IPK 3,47. Berusia 22 Tahun, saya
merupakan pribadi yang energik dan memiliki kepercayaan diri yang baik. Sedang mencari tantangan baru
di bidang marketing yang dapat mengembangkan latar belakang saya. Memiliki skill kemunikasi yang baik
secara lisan dan tulisan, Interpersonal Skill, Problem Solving dan manajemen yaktu yang baik yang diuiji
melalui pengalaman organisasi kampus dan magang. Saya juga mampu mengoperasika aplikasi komputer
dan juga memiliki pemahaman dasar tentang marketing

HARD SKILL SOFT SKkILL
¢ Microsoft Word e Google Drive * Good Communication * Adaptasi
e Microsoft Excel e Power Point * Interpersonal Skill e Team Work
e Problem Solving * time management

PENGALAMAN KERJA

Dinas Pendidikan Provinsin Jawa Barat | Internship
Hubungan Masyarakat September 2021 -Oktober 2021

* Meninjau, menganalisa, dan mengumpulkan pemberitaan di media massa yang berkenaan dengan
pendidikan di Jawa Barat.

* Membuat dokumen hasil penijauan pemberitaan yang kemudian diserahkan kepada struktur
pendukung.

¢ Menyalin dan menggandakan dokumen untuk memudahkan keperluan pengarsipan.

* Meninjau dan menganalisa opini publik yang masuk pada aplikasi LAPOR!

* Menyusun notulensi rapat kerja guna meninjau kembali ide-ide kunci dan poin-poin diskusi saat
berjalannya rapat.

e Melakukan liputan kegiatan pada sekita 7 lebih acara penting yang diadakan oleh Dinas
Pendidikan Provinsi Jawa Barat.

* Terlibat dalam protokoler dengan tugas menerima dan mengarahkan tamu penting pada sekitar 7
atau lebih kegiatan yang diadakan oleh Disdik Jabar.

¢ Membantu bidang keuangan untuk menyusun Rincian Anggaran Biaya dan LPJ

PENGALAMAN ORGANISASI

Dewan Amanat Mahasiswa Fakultas llmu Komunikasi

Penelitian dan Pengembangan Agustus 2020 - Agustus 2021

Tugas dan tanggung jawab:

e Bekerja sama dengan tim untuk merancang program-program kerja divisi penelitian dan
pengembangan yang akan diadakan selama satu tahun periode ataupun lanjutan.

* Memimpin, mengkoordinasi, dan mengendalikan panitia anggota pada kegiatan program kerja.

* Melakukan riset analisis mengenai program kerja yang telah diadakan selama satu tahun periode.

e Melakukan riset terhadap masalah - masalah yang terkait dengan kebijakan fakultas dan
mahasiswa.

* Mengelola data hasil riset

¢ Membuat dan menyajikan data pelaporan hasil penelitian kepada seluruh struktur pendukung.



PENDIDIKAN

Sarjana Illmu Komunikasi - Public Relations 2018-2022
Universitas Islam Bandung, Kota Bandung

e GPA 3,47/4,00
o Skor Toefl 477

Sekolah Menengah Kejuruan - Multimedia 2018-2022
SMKN 3 Bandung, Kota Bandung

SERTIFIKAT

Badan Nasional Sertifikasi Profesi | Mei 2022 - Mei 2025
Pengelolaan Kehumasan

¢ Melaksanakan riset Public Relations

¢ Melaksanakan Lintas Fungsi

e Membuat mekanisme tatalaksana humas

¢ merancang identifikasi organisasi/ institusi

* melaksanakan kegiatan seminar, konferensi, lokakarya,
dan rapat

* membuat publikasi institusi

e menyelenggarakan digital Public Relations

BAHASA

* [ndonesia - Fasih
* inggris - Pasif



