
Bandung, 24 November 2022 

 

Hal : Lamaran Pekerjaan 

 

Kepada Yth, 

Bapak / Ibu Pimpinan Perusahaan 

Di tempat 

Dengan hormat, 

 
Sesuai dengan informasi yang telah saya dapatkan, tentang masih tersedianya lapangan pekerjaan di perusahaan 

ini. Dengan itu saya mengajukan diri untuk bergabung ke dalam Perusahaan yang Bapak / Ibu Pimpin. Berikut adalah 
data singkat saya 

 
Nama : Sri Wulandari 

Tempat & tgl. Lahir : Bandung, 14 Januari 1991 
Pendidikan Akhir : DIV/S1 Komputerisasi Akuntansi 

Alamat : Jl. Karees Sapuran No. 58/121 RT.05/01, Samoja, Batununggal, Bandung 
HP, e-mail :  082119876048 / beibyland@gmail.com 
Status Perkawinan : Menikah 

 
Saya memiliki kondisi kesehatan yang sangat baik,latar belakang pendidikan saya sangat memuaskan serta memiliki 

kemampuan dalam bidang Administrasi, Finance & Accounting, Purchasing, dan Graphic Design yang dapat di 
andalkan. saya telah terbiasa bekerja dengan menggunakan komputer. terutama mengoperasikan beberapa program 
komputer seperti : 

 
Microsoft Office (Word, Excel, Power point), Accurate, Corel Draw, Adobe Photoshop, dan Internet. 

 
Saya senang untuk belajar, dan dapat bekerja secara mandiri maupun dalam sebuah tim. 

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan : 

 
1. Curiculum Vitae (CV) 

2. KTP 

3. NPWP 

4. Ijazah Terakhir 

5. Transkip Nilai 

 
Saya berharap Bapak/Ibu bersedia meluangkan waktu untuk memberikan kesempatan wawancara, sehinggasaya dapat 

menjelaskan lebih terperinci tentang potensi diri saya. 

 
Demikian surat lamaran ini saya buat, saya ucapkan terima kasih atas perhatiannya. 

 
 
Hormat saya, 

 
Sri Wulandari 
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suppliermembuat dokumen pemesanan / 

 

 
 

 

Freelance Graphic Design 2020 - Sekarang 

Membuat Desain Grafis (Desain logo, Desain Grafis T-shirt, Hoodie dll) 

 

PT. BUMI PUTRI SILAMPARI 2022 

Staff Accounting & Desain Grafis 

Membuat laporan keuangan (Mencangkup keseluruhan data keuangan proyek) 

Menyusun rencana anggaran perusahaan / Budgeting 

Melakukan pengaturan administrasi keuangan proyek 

Membuat Design Grafis (Logo perusahaan dll) 

 

PT. CORDELIA BERDIKARI ELEKTRIK 

Staff Accounting & Purchasing 

Membuat laporan keuangan (Mencangkup keseluruhan 

data keuangan perusahaan) 

Melakukan pengaturan administrasi keuangan perusahaan 

Menyusun rencana anggaran perusahaan / Budgeting 

Menghandle Account receivable dan Account Payable 

2019 - 2021 

Menyusun list pembelian barang/jasa yang dibutuhkan perusahaan 

Menyusun list vendor penyedia barang/jasa 

Meminta approval pembelian kepada manajemen 

Menghubungi supplier & vendor untuk mendapatkan quotation/penawaran 

harga 

Menganalisa penawara, negosiasi harga, fitur, servis, waktu, yang diperooleh dari 
Purchase order (PO) 

Mengirim PO kepada Supplier & Vendor barang/jasa 

Melacak & memastikan pengiriman atau eksekusi pengerjaan servis 

berjalan baik 

Dokumentasi dokumen-dokumen penjualan 

Mediasi dengan bagian logistik untuk pencatatan barang masuk 

Melakukan review performa proses pembelian 

PT. BANK NUSANTARA   PARAHYANGAN 2015 - 2016 

Central Processing Layer 1 / Data Analyst 

Menganalisa data nasabah 

Mengcroscheck data nasabah by phone 

Membuat laporan data nasabah 

 

 

S R I W U L A N D A R I , S . S T. 

F I N A N C E & A C C O U N T I N G 

082119876048 

 
beibyland@gmail.com 

 

Jl. Karees sapuran No. 58/121 

RT. 05 RW. 01, Kel Samoja 

Kec. Batununggal,  Bandung 

2010 - 2013 

Politeknik Piksi Ganesha Bandung 

DIV/SI Komputerisasi Akuntansi IPK 

3.12 

 

2006 - 2009 

SMA BPI 2 Bandung 

IPA 

Kemampua Analisis 

Berpikir Kritis, Kemampuan 

Interpersonal yang baik 

Kemahiran Spreadsheet atau 

Microsoft Office (Word, Excel, 

Power Point, dll) 

Memiliki kredibilitas dan 

integritas 

Stabilitas Tinggi 

Kemahiran Photoshop dan 

Corel Draw 

Graphic Design 

K E A H L I A N 

P E N D I D I K A N 

K O N T A K 

P E N G A L A M A N 
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L A M P I R A N 
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