Rizki Aufa Fatihah, S.A.B

PROFIL Perum Karang Indah, JI.
Tempat Lahir : Karawang Papandayan No.41C, Karawang
Tanggal Lahir : 1 September 1999  Barat, Karawang. Indonesia
Agama : Islam +62 81218668945
Kewarganegaraan : Indonesia aufafatihnahr@gmail.com
Status : Lajang linkedin.comlin/rizkiaufaf

TENTANG SAYA

Lulusan studi administrasi bisnis yang memiliki ketertarikan kuat terhadap pengelolaan sumber daya manusia
dengan semangat yang besar untuk berkarir di bidang administrasi human resource, dan rekruitment pegawai.
mampu melakukan seluruh proses administrasi maupun administrasi karyawan, rekruitment pegawai end to
end, detail oriented, multitasking, problem solving, mampu bekerja individu maupun tim, pembuatan surat
dinas, mampu menggunakan microsoft office, dan kemampuan bernegosiasi.

PENGALAMAN KERJA

Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Karawang
Administrasi - Magang Jul 2020 - Agu 2020
Berhasil melakukan pendataan dana anggaran dengan teliti,
dan tepat waktu, melakukan pendataan gaji pegawai sesuai
dengan jadwalnya, merekap absensi pegawai dan berhasil
melakukan pengecekan pendataan penyaluran dana
anggaran kepada setiap sekolah di karawang sesuai dengan
data yang sudah ada sebelumnya maupun data terbaru

PENGALAMAN ORGANISASI

Business Administration Art Competition (BAAC)
Bandung, Jawa Barat
Staff Keamanan Apr 2020 - Des 2020
e Bertanggung Jawab menjaga ketertiban, melakukan
pengawasan dan memeriksa identitas pengunjung
dalam acara

Business Administration Art Competition (BAAC)

Bandung, Jawa Barat

Staff Hubungan Masyarakat Apr 2019 - Des 2019

¢ Melakukan hubungan kerja sama dalam dan luar

lingkungan Universitas Telkom, berhasil melakukan
perizinan acara kepada pihak universitas,dan
kepolisian, melakukan penyebaran informasi kepada
seluruh masyarakat kampus, dan berperan dalam
mencari kerja sama rekan media

Persatuan Karawang Rantau Universitas Telkom
Karawang, Jawa Barat
Staff Logistik Mar 2019 - Nov 2019
¢ Berhasil dalam melakukan pengadaan dan
mendistribusikan barang perlengkapan, bertanggung
jawab merancang prasarana dan dekorasi acara

Persatuan Karawang Rantau Universitas Telkom
Karawang, Jawa Barat
Anggota Mar 2018 - Nov 2018
e Berperan dalam mempresentasikan Universitas
Telkom kepada calon mahasiswa baru,
mempersiapkan materi dan melakukan diskusi
mengenai kehidupan Universitas Telkom

PENDIDIKAN

Universitas Telkom Agu 2017 - Sep 2021
Administrasi Bisnis - Konsentrasi Pengembangan
Sumber Daya Manusia
e |PK 3.47 dari 4.00
e Berpartisipasi dalam berbagai acara Jurusan,
Universitas dan organisasi dengan kerja tim,
kepemimpinan, dan komunikasi yang baik

SMAN 5 Karawang Jul 2014 - Mei 2017
IPA ( llmu Pengetahuan Alam)
+ Rata-Rata Nilai UN 47.9
« Berpartisipasi aktif dalam kegiatan piket kelas, Kerja
Kelompok, Selalu menjadi ketua kelompok

KEAHLIAN

e Jujur

o Kemampuan Negosiasi

e Multitasking

e Problem Solving

e Mudah Beradaptasi

e Detail Oriented

e Cepat Belajar dan Adaptasi
e Microsoft Word, excel, powerpoint,& HRIS
e Bekerja Tim

o Kemampuan Mengorganisir
e Social Media

KEMAMPUAN

e Mampu melakukan administrasi perekapan absensi
karyawan, pengajuan cuti, inventaris, dan perekrutan
karyawan

e Mampu membuat surat - surat dinas dan surat
kontrak kerja

e Mampu menggunakan Software Ms. Word, Excel, dan
HRIS

e Mampu merekap gaji, bonus tahunan & sertifikat
pelatihan

SERTIFIKASI

Admin HR : Pengelola Administrasi Karyawan
Penerbit - Kelas.work - Kelas.com Des 2022
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G Universitas Term!&'a!"!a\mlugt!:gg%xi&g&/;[su&glm/wzm

e I ko m Nomor / Number: 632112021002551
Berdasarkan Keputusan Rektor No.KR.594/AKD15/AKD-BAA/2021

Universitas Telkom menyatakan bahwa
Telkom University, under the decree of KR.594/AKD15/AKD-BAA /2021, hereby we declare that

Rizki Aufa Fatihah

tempat & tanggal lahir: Karawang, 01 September 1999 program studi: Sarjana - Administrasi Bisnis
Place & Date of Birth: Karawang, 01 September 1999 Study Program: Bachelor - Business Administration
NIK (nomor induk kependudukan): 3215010109990002
ID Number: 3215010109990002 Fakultas Komunikasi Dan Bisnis
NIM (nomor induk mahasiswa): 1501170029 School of Communication And Business
Studeat Number: 1501170029
tanggal masuk: 01 Agustus 2017 tanggal yudisium: 01 September 2021
Date of Earollment: 01 August 2017 Date of Completion: 01 September 2021
telah menyelesaikan dan memenuhi seluruh persyaratan pendidikan, sehingga kepadanya diberikan ijazah ini dan gelar
has completed and fulfilled all academic requirements, thus conferring to the above name the degree of

Satjana Administrasi Bisnis (S.A.B,)

beserta segala hak dan kewajiban yang melekat pada gelar tersebut.
with all the rights and tesponsibilites appertaining thereunto,

Bandung,24 September 2021
24 September 2021

Rektor / Rector #, Dekan / Dean

‘ : ‘ Riversitas %QM

-Prof. Dr. Adiwijaya, S.5i., M.Si. 4 kO M e tema Susanty, M.M., Ph.D.
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FAKULTAS KOMUNIKASI DAN BISNIS
PROGRAM STUDI S1 ADMINISTRASI BISNIS
SCHOOL OF COMMUNICATION AND BUSINESS
BACHELOR OF BUSINESS ADMINISTRATION

Universitas Telkom

TERAKREDITAS|/ ACCREDITED: SK NO. 3672/SK/BAN-PT/Akred/S/X/2017

TRANSKRIP AKADEMIK

ACADEMIC TRANSCRIPT

No ljazah Nasional 632112021002551
No 0564/AKD.1.14/SFKB.1.01/2021
NAMA /| NAME : RIZKI AUFA FATIHAH

NOMOR INDUK MAHASISWA / STUDENT'S ID: 1501170029
TEMPAT & TANGGAL LAHIR / PLACE & DATE OF BIRTH: KARAWANG, 01 SEPTEMBER 1999 / 01 SEPTEMBER 1999
TANGGAL MASUK/ DATE OF ENROLLMENT:01 AGUSTUS 2017 / 01 AUGUST 2017

TANGGAL LULUS / DATE OF COMPLETION:01 SEPTEMBER 2021 /01 SEPTEMBER 2021
JENJANG PENDIDIKAN / LEVEL OF EDUCATION: STRATA 1/ BACHELOR DEGREE

NO KEPUTUSAN REKTOR / NUMBER OF DECREE : KR.594/AKD15/AKD-BAA/2021

MATA KULIAH

SUBJECT

Ecahineiria g RNt

1 HUH1A2
2 DUH1A2
3 LUH1B2
4 CBH1C3
9 BAH1B3
6 BAH1A3
7 HUH1G3
8 BAH1C2
9 BAH1H2
10 LUH1A2
11 BAH1E3
12 BAH1G3
13 BAH1D3
14 BAH1F4
15  DUH2A2
16  BAH2C3
17  BAH2B3
18  BAH2D3
19 EBHOB4
20  BAH2A4
21 CBH3M2
22 BAH2I2
23  BAH2G3
24 BAH2J3
25 BAH2E3
26 BAH2F3
27  BAH2H4
28 KBI3D3
29 BAH3B3
30 KBI3C3
31 BAH3C3
32 BAH3D3

PENDIDIKAN AGAMA ISLAM DAN ETIKA

LITERASI TIK
BAHASA INGGRIS
DASAR LOGIKA

PENGANTAR ILMU ADMINISTRASI BISNIS

EKONOMI BISNIS

PANCASILA DAN KEWARGANEGARAAN

BAHASA INGGRIS BISNIS
FILSAFAT BISNIS

BAHASA INDONESIA
MATEMATIKA BISNIS

HUKUM BISNIS

TEORI ORGANISASI

PRINSIP - PRINSIP AKUNTANSI
KEWIRAUSAHAAN

PEMASARAN

PENGEMBANGAN KEPEMIMPINAN
SUMBER DAYA MANUSIA
STATISTIKA BISNIS
PERPAJAKAN BISNIS
KOMUNIKASI BISNIS

PRAKTEK BISNIS DI INDONESIA
OPERASI BISNIS

ANALISIS BISNIS

BAHASA MANDARIN

PERILAKU ORGANISASI
KEUANGAN BISNIS
TATA KELOLA PERUSAHAAN
ETIKA BISNIS

MANAJEMEN PENGETAHUAN
KREATIVITAS DAN INOVASIT
SISTEM INFORMASI BISNIS

ISLAMIC EDUCATION AND ETHICS

ICT LITERACY
ENGLISH 1
FUNDAMENTALS OF LOGICS

INTRODUCTION TO BUSINESS ADMINISTRATION

BUSINESS ECONOMICS
PANCASILA AND CIVICS
BUSINESS ENGLISH
BUSINESS PHILOSOPHY
INDONESIAN LANGUAGE
BUSINESS MATHEMATICS
BUSINESS LAW
ORGANIZATIONAL THEORY
PRINCIPLES OF ACCOUNTING
ENTREPRENEURSHIP
MARKETING

LEADERSHIP DEVELOPMENT
HUMAN RESOURCE
BUSINESS STATISTICS
BUSINESS TAXATION
BUSINESS COMMUNICATION

BUSINESS PRACTICE IN INDONESIA

BUSINESS OPERATION
BUSINESS ANALYSIS
MANDARIN LANGUANGE
ORGANIZATIONAL BEHAVIOR
BUSINESS FINANCE
CORPORATE GOVERNANCE
BUSINESS ETHICS
KNOWLEDGE MANAGEMENT
INNOVATION AND CREATIVITY

BUSINESS INFORMATION SYSTEM

SEMESTER/ SKS/ NILAI/

z§_E’_clESTER .. CREDIT  GRADE

1

1
1
1
1
1
2
2
2
2
2
2
2
3
3
3
3
<
<)
4
4
4
4
4
4
4
5
5
5
5
5

2 A
AB
AB
BC

B
AB
A
A
AB
AB
BC
AB
€
A

2
2
3
3
3
3
2
2
2
3
3
3
4
2
3
3 AB
3
4
4
2
2
3
3
3
3
4
3
3
3
3
<

IR TR
T13775700948

Halaman 1 dari 2 / Page 1 of 2
Berlanjut ke halaman berikutnya /
To be continued to the next page
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BAH3E3
BAH3L4
BAH3A4
BAH3J3
BAH3H3
BAH3F3
BAH3G3
BAH3I3
KBI3K3
BAH3M4
KBI442
KBI4E3
KBI4D3
KBI4C3
CBH412
BAH4B3
KBI452

TRANSKRIP AKADEMIK

ACADEMIC TRANSCRIPT

No ljazah Nasional 632112021002551
No 0564/AKD.1.14/SFKB.1.01/2021
NAMA / NAME : RIZKI AUFA FATIHAH

NOMOR INDUK MAHASISWA / STUDENT'S ID:1501170029
TEMPAT & TANGGAL LAHIR / PLACE & DATE OF BIRTH: KARAWANG, 01 SEPTEMBER 1999 / 01 SEPTEMBER 1999

TANGGAL MASUK/ DATE OF ENROLLMENT:01 AGUSTUS 2017 / 01 AUGUST 2017

TANGGAL LULUS / DATE OF COMPLETION:01 SEPTEMBER 2021 /01 SEPTEMBER 2021
JENJANG PENDIDIKAN / LEVEL OF EDUCATION: STRATA 1/ BACHELOR DEGREE

NO KEPUTUSAN REKTOR | NUMBER OF DECREE : KR.594/AKD15/AKD-BAA/2021

S MATA KULIA

PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN BISNIS
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
METODOLOGI PENELITIAN BISNIS

TEORI PENGAMBILAN KEPUTUSAN
E-BUSINESS

KEWIRAUSAHAAN LANJUTAN

BISNIS EKSPOR IMPOR

NEGOSIASI BISNIS

STRATEGI DAN KEBIJAKAN BISNIS
KINERJA KARYAWAN DAN KOMPENSASI
PROPOSAL TUGAS AKHIR

KEUANGAN KEWIRAUSAHAAN

STRATEGI KEWIRAUSAHAAN

RANTAI PASOK DALAM BISNIS

MAGANG

BISNIS INTERNASIONAL
TUGAS AKHIR

 SUBJECT
ety b

PRI

SEMESTER/  SKS/  NILAIL
uBEMESTER, 4, CREDIT GRADE

BUSINESS PLANNING AND DEVELOPMENT
HUMAN RESOURCES DEVELOPMENT
BUSINESS RESEARCH METHODOLOGY
DECISION-MAKING THEORY

E-BUSINESS

ADVANCED ENTREPRENEURSHIP
EXPORT-IMPORT BUSINESS

BUSINESS NEGOTIATION

BUSINESS STRATEGY AND POLICY
EMPLOYEE PERFORMANCE AND COMPENSATION
FINAL PROJECT PROPOSAL

ENTREPRENEURIAL FINANCE
ENTREPRENEURIAL STRATEGY

SUPPLY CHAIN IN BUSINESS

INTERNSHIP

INTERNATIONAL BUSINESS

FINAL PROJECT
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KETERANGAN NILAI / GRADE NOTICE
A=4A-=37AB=35B+=33B=3B-=27BC=25C+=23C=2C-=17D=1E=0

PENCAPAIAN AKADEMIK /| ACADEMIC ACHIEVEMENT
SKS (Satuan Kredit Semester) Total / Total Credits
IPK (Indeks Prestasi Kumulatif) / Grade Point Average
YUDISIUM / JUDICIUM : Sangat Memuaskan / Very Good

TUGAS AKHIR / FINAL PROJECT
PENGARUH GAYA KEPEMIMPINAN DAN MOTIVAS| KERJA TERHADAP KINERJA KARYAWAN PADA PT JASA RAHARJA CABANG SOEKARNO HATTA

BANDUNG
THE INFLUENCE OF LEADERSHIP STYLE AND WORK MOTIVATION ON EMPLOYEE PERFORMANCE AT PT JASA RAHARJA SOEKARNO HATTA BRANCH
BANDUNG

Bandung, 24 September 2021 / 24 September
2021

1_ Prof. Dr. ADIWIJAYA, S.Si., M.Si.

O NAAT A AT
T13775700948

Rektor / Rector
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144 SKS / Credits
3,47 (dari / out of 4,00)

teinGgil

~ Dekan [ Dean

@gw

ADE IRMA SUSANTY, M.M,, Ph.D.
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PEMERINTAH KABUPATEN KARAWANG
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN
DAN ASET DAERAH

J1. Siliwangi No. 2 Telp. : (0267) 8450978 Fax. : (0267) 8450978
KARAWANG 41314

|

Nomor : 070 / 580 /Sekrt

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama TIRTA, SH.,,MH.
Pangkat / Gol. Ruang  : Penata Tk. I (I1I/d)
Jabatan Kepala Sub Bagian Umum & Kepegawaian pada Badan

Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kab. Karawang

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama RIZKI AUFA FATIHAH
NIM 1501170029

Program Studi S1 — Administrasi Bisnis
Perguruan Tinggi Universitas Telkom — Bandung

Berdasarkan Surat Kepala Kantor Kesatuan Bangsa dan Politik Nomor 423/119/KSBAM/2020
tanggal 26 Juni 2020 perihal Rekomendasi Praktik Kerja Lapangan. Bahwa yang bersangkutan
di atas adalah mahasiswa Universitas Telkom — Bandung telah melakukan Praktik Kerja
Lapangan pada tanggal 01 Juli 2020 s/d 11 Agustus 2020 di kantor Badan Pengelolaan

Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Karawang.
Demikian surat keterangan ini dibuat, untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.
Karawang, Agustus 2020

NIP. 19670105 198903 1005
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SERTIFIKAT KELULUSAN
60>

SERTIFIKAT INI DIBERIKAN KEPADA

RIZKI AUFA FATIHAH

YANG TELAH MENYELESAIKAN PELATIHAN

Kualifikasi Lengkap untuk Administrasi Perkantoran

DENGAN MENTOR PELATIHAN
Maman Tadarusman S.E., CH. CHT.

ID SERTIFIKAT : CERT-C480540D TANGGAL DIBERIKAN
Sertifikat dapat diverifikasi di kelas.work/sartifikat
Keias work menerbitikan dan men@amin keashan dari sertifilkat serta nama yang tertera pada sertifilat ini 11 FEb 2022



g. 640/CBI. TOEFL/2022

THE LANGUAGE TRAINING CENTER

CITRA BUANA INDONESIA (CBI)

Izin Dinas Pendidikan : 421.9/Kpts 130 -Disdik/2017 VIN Kemnaker : 1810320706

Akreditasi : LKP/3207/0001/12/2018 “B” NPSN Kemdikbud : K6652192
Office : JI. Siliwangi No. 226 Kecamatan Kawali - Kabupaten Ciamis
Tlp. (0265) 7511720 email: kursuscbiciamis@gmail.com website: www.cbiciamis.com

ertificate Of Achierement

NO: 640/CBI.TOEFL/2022

This is to certify that

RIZKI AUFA FATIHAH
Date of Blrth Karawang, 01 September 1999

has attended a 24 - hours online course on TOEFL ITP Preparation |
and achieved the following scores on the Test of English Proficiency (TEP) h

Listenmg Comprehension:~ 54
Structure & Written Expressions. 52
Readmgﬁomprehenmon 55
‘Total Score: = 537

Ciamis, 05-09-2022

e~kanguage Training Center
i '”:-f - donesia (CBI) Ciamis
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SERTIFIKAT KELULUSAN
S

SERTIFIKAT INI DIBERIKAN KEPADA

RIZKI AUFA FATIHAH
YANG TELAH MENYELESAIKAN PELATIHAN

Admin HR : Pengelola Administrasi Karyawan

DENGAN MENTOR PELATIHAN
Puji Astuti, S.Psi

ID SERTIFIKAT : CERT-8ACE2E13 TANGGAL DIBERIKAN

Sertifikat dapat diverifikas! di kelaswork/sertifikat
kelaswork menerbitkan dan menjamin keaslian dari sertifikat serta nama yang tertera pada sertifikat ini 09 DeC 2022



