Heru Gunawan

EE Lulusan Analisis Kimia Universitas Padjadjaran, mampu mengoperasikan instrument analisis

kimia serta memahami prosedur prinsip identifikasi senyawa kimia. Berpengalaman dalam

bidang Production Planning & Inventory Control, mampu melakukan perencanaan dan

/ = analisa pekerjaan dengan detail. Mampu menulis dan berbicara Bahasa Inggris dengan baik.

Saya juga memiliki kemampuan komunikasi yang baik sehingga bisa bekerja secara tim

maupun individu. Sangat terbiasa dengan program MRP, MS Office serta aplikasi desain grafis
seperti Adobe lllustrator, Photoshop, After Effects, dll.

DATA DIRI EDUKASI SERTIFIKAT

Nama :Heru Gunawan, A.Md. Universitas Padjadjaran Training Instrument HPLC
TTL  :Bandung, 5 Mei 1994 Diploma Il Analisis Kimia (2012-2015) Waters 1525, Licenses no.
Jenis K. : Laki-laki GPA: 3,30 dari 4,00 0317/HPLC/XI1/2014

Status : Menikah SMAN 1 Pangalengan e

Telp ~:0823-2076-4116 Jurusan IPA (2009-2012)
e-Mail : heru55gunawan@gmail.com Star Energy Geothermal

Alamat : Kp. Sidamukti RTO01/RW004, Ds. Kec.  SMPN 1 Pangalengan (2006-2009) (WayangWindu) Ltd. College
Pangalengan, Kab. Bandung, 40378 SDN Sidamukti Pangalengan (2000-2006) Scholarship, 2012-2015

Pengalaman Profesional

ADMIN SUPPORT
PT Satria Cakra Nusantara, JI. Kembar Timur No. 2, Bandung (2021 — sekarang)

co  Membantu dengan semua aspek manajemen administrasi, pemeliharaan direktori, logistik, persediaan peralatan dan
penyimpanan

Mengelola inventarisasi aset dan persediaan, sumber untuk pemasok dan mengirimkan faktur

Koordinasi antar departemen dan unit operasi dalam menyelesaikan masalah administrasi dan operasional sehari-hari
Penjadwalan dan mengkoordinasikan pertemuan, wawancara, acara dan kegiatan sejenis lainnya

Mempersiapkan korespondensi bisnis (menggunakan pengolah kata, spreadsheet, presentasi dan perangkat lunak
komputer)

8 8 8 8

TENDER & PPIC STAFF
PT Gajah Mitra Paragon, Jend. Sudirman 600, Bandung (2019 — 2021)

co  Merencanakan jadwal produksi dan pesanan manufaktur serta perkirakan kebutuhan inventaris. Meninjau permintaan
pelanggan serta menjadwalkan batch produksi berdasarkan tingkat persediaan dan waktu produksi

co  Membuat rencana pengadaan berdasarkan permintaan yang telah dilakukan sebelumnya. Memonitor persediaan
selama proses produksi, barang yang disimpan di gudang, serta barang masuk dan keluar

co Penjadwalan proses produksi sesuai dengan waktu, rute, dan jumlah yang direncanakan, untuk mempercepat
pemenuhan pesanan. Menganalisis kapasitas dan kebutuhan sumber daya dan mengoordinasikan penyesuaian yang
diperlukan

oo Mengelola produktivitas alat yang digunakan dalam proses produksi. Memecahkan masalah yang berkaitan dengan
proses produksi. Memberikan update data persediaan ke bagian keuangan

co  Mencari informasi pengadaan yang tersedia di e-procurement instansi pemerintah. Mempelajari Dokumen
Pengadaan/pemilihan tender dan menyiapkan dokumen sesuai dengan Lembar Data Pemilihan (LDP) dan Lembar Data
Kualifikasi (LDK) yang ditentukan oleh instansi penyelenggara tender.

oo Menyerahkan dokumen penawaran tender seperti surat dukungan, surat pernyataan garansi, surat pernyataan jaminan
purnajual, spesifikasi teknis barang serta dokumen teknis lainnya. Mengirimkan contoh barang untuk pengadaan
tender sesuai dengan kebutuhan

oo Submit dokumen di web e-procurement dari instansi penyelenggara tender. Menghadiri proses kualifikasi dokumen
dari instansi penyelenggara tender

oo Melakukan penyusunan RAB terhadap tender yang sedang dikerjakan sesuai dengan quotation

co  Melakukan monitoring/timeline schedule terhadap pembelian barang sesuai dengan deadline pekerjaan suatu tender.



PROJECT ADMINISTRATOR
PT Raga Management Consultant and Learning Centre, (2018 - 2019)

c Mengelola dan mengarsipkan semua dokumen proyek dan membuat laporan kemajuan pekerjaan. Membantu
penanganan dokumen pada proyek tertentu seperti pelatihan atau audit (ISO 14001, ISO 9001, dan OHSAS 18001)
untuk proyek tertentu

co  Memeriksa data untuk proyek, serta membuat dokumen pendukung seperti sertifikat, dokumen presentasi, serta
dokumen teknis lainnya

oo Menyusun dokumen DRKPL untuk proyek PROPER perusahaan klien, serta melakukan submit dokumen ke instansi
terkait

oo Melakukan komunikasi dengan klien terhadap kebutuhan proyek tertentu, serta menolong klien untuk masalah terkait
proyek yang sedang dikerjakan

PPIC PHARMACHIST ASSISTANT
PT Sanbe Farma Biological Plant, JI Industri lll Cimareme no. 8, Padalarang, Bandung (2017 — 2018)

co  Membantu Supervisor PPIC menyusun perencanaan produksi bulanan berdasarkan forecast dari marketing serta
mengecek ketersediaan bahan baku dan bahan kemas

o Memastikan kondisi setiap bahan baku, bahan pengemas, dan produk tersimpan dengan baik di setiap gudang sesuai
dengan prosedur yang telah ditetapkan

oo Melakukan penyiapan dan penimbangan bahan baku untuk proses produksi, serta melakukan perhitungan untuk setiap
bahan baku produksi sesuai dengan persamaan untuk batch produksi

oo Mengarsipkan dokumen batch produksi, serta melakukan komunikasi dengan marketing untuk ketersediaan produk
jadi berdasarkan batch produksi

oo Melakukan pengiriman produk jadi ke gudang pusat

o Memelihara data saldo stok bahan baku dan kemasan agar tercatat untuk setiap penerbitan atau retur

co Melakukan manajemen gudang pada kondisi sesuai dengan standar gudang tertentu.

GURU MATA PELAJARAN
SMPN 4 Pangalengan, Bandung (2017)

co  Menyusun materi ajar untuk diajarkan kepada peserta didik, melaksanakan program sesuai dengan mata pelajaran
yang akan diajarkan

co  Memberikan materi ajar yang sesuai dengan tingkatan kelas peserta didik, memberikan gambaran mengenai materi
dan memberikan contoh implementasi dalam kehidupan sehari-hari

o Memberikan penilaian terhadap pelaksanaan pengajaran, sejauh mana materi yang disampaikan bisa diterima oleh
peserta didik

ASISTEN LABORATORIUM KIMIA FISIK
Kampus Singaperbangsa, Universitas Padjadjaran, Bandung (2015)

o Memberikan pemahaman terhadap prosedur pengerjaan praktikum modul “Interaksi Pengendapan pada Kedua Sisi
Sol Hidrofob" serta prinsip kerja dasarnya

c Mengawasi mahasiswa dalam mengerjakan praktikum modul “Interaksi Pengendapan pada Kedua Sisi Sol Hidrofob”
agar aman dan sesuai dengan prosedur

o Memberikan nilai terhadap pengerjaan mahasiswa untuk praktikum modul “Interaksi Pengendapan pada Kedua Sisi
Sol Hidrofob"” berdasarkan ketepatan serta hasil akhir.

o Memberikan laporan kerja hasil praktikum kepada kepala laboratorium.

Bidang Keahlian

oo Analisis Kimia : Memahami teknik pemisahan, identifikasi, dan kuantifikasi komponen kimia dalam bahan uji serta
produk jadi

oo Planning & Leadership : Memiliki pengalaman dalam melakukan perencanaan timeline produksi serta memimpin dalam
pekerjaan untuk mencapai target yang telah direncanakan

o Inventory control : Memahami metode proses pemeliharaan persediaan barang

oo Software : Terbiasa menggunakan perangkat lunak perkantoran Ms. Word, Ms. Excel, Ms. PowerPoint, serta program
Material Requirement Planning (MRP) ,

co  Desain : Memiliki kemampuan dalam menggunakan perangkat desain grafis seperti Adobe Photoshop, lllustrator, dll.
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CERTIFICATE j
diberikan kepada / presented to

Heru Gunawan

Nomor Pokok Mahasiswa / Student Number
140603120018
lahir di Zbornin
Bandung, Indonesia, 05/05/1994
yang telah menyelesaikan pendidikan Diploma III Program Studi Analisis Kimia,
having fulfilled all the requirements of the Diploma 1T Program in Chemical Analysis,
Fakultas Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam

Faculty of Mathematics and Natural Sciences

Universitas Padjadjaran
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Nomor /Number : T.008798/UN6.D/PP/2015

Nama Mahasiswa / : Heru Gunawan Fakultas / : Matematika dan Iimu Pengetabuan Alam /
Name of Student _ ; Faculty Mathematics and Natural Sciences '
Nomor Pokok Mahasiswa / : 140603120018 Program Studi /. : Analisis Kimia /
Student Number Study Program Chemical Analysis
Tempat dan Tanggal Lahir / : Bandung, Indonesia, 05/05/1994 Gelar / Degree. : Ahli Madya (A.Md.)
Place and Date of Birth :
Program Pendidikan / : Diploma 11 / Diploma Il Tanggal Kelulusan / : 07/07/2015
Education Program : Date of Graduation
MATA KULIAH
COURSE
NILAL [ANGKA| SKS X | | Nomor MATA KULIAH SKS | NiAl [ancKa| SKSX
Grade | Score | oo, | |Number COURSE s‘mf"‘“’ Grade | Score | o ..
A Pe 8 21 {Prak Teknik Pomwm Kimia 2 B 3 6
D hnique Chemical Lab
Work
8 3 8 22 {iimu Fasa & Koloid 2 A 4 8
; F~asa and Coloid Sciances
B .| .3 6 23 [Kimia Organik 2 2 A 4 8
: Organic Chemistry Il
8 3|90 i 28 IPrak: Kimia Organik : 2 8 3 6
: - {Organic Chemistry Lab Work
8 3 6 25  IKimia Forensik =~ 2 A 4 8
L © - ‘|Forensic Chemistry
A AN e 9 26  {Analisis Kimia Bahan 2 A 4 8
A Material Chemiistry Anglysis :
A 4 83 A 27  IManajemen Industni 2. A 4 8
Industry Management :
A 4 8 28 [Kimia Lingkungan 2 8 3 ‘6
ﬁEnv‘honmemal Chemistry
B 3 6 29  [Standarisasi dan Pengawasan Mutu 2 B 3 6
Standarization and Quality Control
3 3 3 30 jAnalisis Instrumen 3 B8 3 9
instrument Analysis
A 4 8 31 |Praktikum Analisis Instrumen 2 Cc 2 4
Instrument Analysis Lab Work
B 3 6 32 |Radioanalisis 2 B 3 6
Radioanalisis
B8 3 9 33 |Analisis Organik 2 B 3 6
| Organic Analysis 1
8 3 a 34 |Praktikum Analisis Organik 2 B 3 6
B 3 6 35 2 B 3 6
B 3 9 36 2 B 3 6
A 4 8 37 2 A 4 8
B 3 6 38 2 B 3 6
B 3 6 39 2 c 2 4
c 2 4 40 2 8 3 6
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Nama Mahasiswa / : Heru Gunawan ‘ Program Pendidikan / : Diploma HI / Diploma Il

Name of Student Education Program ’
Nomor Pokok Mahasiswa / : 140603120018 Program Studi / : Analisis Kimia / '
Student Number Study Program Chemical Analysis
Nomor MATA KULIAH SKS | niwar [ANGKA{ SKEX | | Nomor MATA KULIAN SKS | wiar [anckal SKSX
Grade | Scors | o . | | Number COURSE "'M""“ Grade | Score | o .
B8 3 9 47 2 A 4 8
A 4 8 48 2 A 4 8
A 4 12 49 2 4 8
B 3 6 50 5 A 4 20
A 4 8 51 1 8 3 3
B 3 9 112 - - 370
SKS/Credit x Angka/Score.
JUMLAH SKS/Total Credit >0 WK/GPA
Yudisium / : Sangat-Memuaskan
Degree Class Awarded Very Satisfactory
Sistem Penilaian Mata Kuliah/
Course Grading System
Huruf Mutu Angka Mutu Arti
Grade Score Meaning
o, 4 Sangat Baik
Excellent
Baik
B 3 Good
Cukup
o % Fair
Kurang
D : Poor
Gagal
E 9 Fail
Transkrip ini dibuat dengan sebenarnya / This transcript is certified to be accurate
VASLA Bandung, 10/08/2015
/}jfmfrpmﬂ Waki'Rektor Bidang Pembelajaran dan Kemahasiswaan
“Fakultas Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam —— 7 =2 sdemic and Student Affairs
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PT.SATRIA CAKRA NUSANTARA
£

PROTECTED SECURITY SERVICE

SURAT KETERANGAN KERJA
Nomor Surat : 2023/01/SKPK/009

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : ER Hermawan

Jabatan . Direktur Operasional

Dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Heru Gunawan

Alamat : Kp. Sidamukti RTO1/RWO04, Ds. Pangalengan, Kec. Pangalengan, Kab.
Bandung, 40378

NK : 2019118

Jabatan : Admin Support

Dengan ini menerangkan bahwa saudara Heru Gunawan adalah benar karyawan kami. Yang
bersangkutan sudah bekerja sejak 7 November 2021 hingga saat ini.
Dengan tugas dan tanggung jawab utama adalah: :
1. Membantu dengan semua aspek manajemen administrasi, pemeliharaan direktori,
logistik, persediaan peralatan dan penyimpanan
2. Mengelola inventarisasi aset dan persediaan, sumber untuk pemasok dan mengirimkan
faktur
3. Koordinasi antar departemen dan unit operasi dalam menyelesaikan masalah
administrasi dan operasional sehari-hari
4. Penjadwalan dan mengkoordinasikan pertemuan, wawancara, acara dan kegiatan
sejenis lainnya
5. Mempersiapkan korespondensi bisnis (menggunakan pengolah kata, spreadsheet,
presentasi dan perangkat lunak komputer)

Demikian Surat Keterangan Pengalaman Kerja ini Kami Buat Sebenarnya. Untuk Dapat
Digunakan Sebagaimana Mestinya.

Dikeluarkan di . Bandung
Tanggal . 02 Januari 2023

Direktur Operasional

Satria Cakra Nusantara Jl. Kembar Timur Raya No. 11 A Bandung Telp 022-520 3210 Fax. 022-520 7169

E-mail :scn jasaayahoo.com



PT. GAJAH MITRA PARAGON

JL. Jend Sudirman 600, West Java - Indonesia

lelp +62-22 20567010. www.gamion.co.id

SURAT KETERANGAN
NO: 005/SK-GMP/1V/2021

Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa:

Nama : Heru Gunawan
Jabatan : Staff PPIC
Alamat : Kp. Sidamukti RT 01 RW 04 Pangalengan Kab. Bandung

Adalah benar pernah bekerja pada PT. Gajah Mitra Paragon yang berkedudukan di JIn. Jenderal
Sudirman No. 60¢ dari tanggal 12 April 2019 sampai dengan 04 September 2021 dengan posisi
terakhir sebagai Staff PPIC.

Selama bekerja diperusahaan kami, yang bersangkutan telah menunjukan kemampuan kerja,

bekerjasama dengan baik dan bekerja keras. Atas jasanya kami mengucapkan terimakasih.
Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Bandung, 09 September 2021
PT. Gajah Mitya Paragon

@4 MITRA PARAGON

Ovi Novia



PT. Raga Wacana Satya Nugraha
Office :

JL Dilema 5/12 No. 204 Malaka Sari - Duren Sawt,
Jakarta Timur

®
o
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“ rag a. Management Consultant

1 Raga Yacana Satp Moty

Jakarta, April 9th, 2019

To Whom it May Concern,
Please be advised that
Heru Gunawan

has worked in our HSE consultant as Project administration for some of project
related with HSE management system development (e.g. ISO 14001:2015, ISO
9001:2015 and ISO 45001:2018) and Environmental performance assessment
which refer to PROPER requirements of Ministry of Environment and Forestry
(KLHK) start from May 2018 until present.

Heru is a person with strength character and always gave priority to his
responsible and always make effort to meet good achievement during working for
Associate consultant (RAGA Wacana Satya Nugraha).

It gives me great pleasure to offer this letter of reference to Heru Gunawan and

wishing him the very best success in the future as he pursues new professional
challenges.

Best Regards,

Walda Haritanto

Senior Partner, Register Lead Assessor and Lead Tutor
HSE Practitioner

Email : Wharitanto@gmail.com

Phone : +62 811 853613

PT. Raga Wacana Satya Nugraha



No. Reg : 014.12.019

JURUSAN KIMIA
FAKULTAS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
UNIVERSITAS PADJADJARAN

SERTIFIKAT

Nomor. 03-17/HPLC/X11/2014

Diberikan Kepada :

Heru Gunawan
Sebagai
Peserta

Pada kegiatan “Pelatihan Penggunaan Instrumen HPLC Waters 1525 Binary Pump,
2998 Photodiode Array Detector * yang dilaksanakan oleh
Jurusan Kimia Fakultas Matematika dan [imu Pengetahuan Alam
Universitas Padjadjaran di Bandung pada tanggal 24 November dan 01 Desember 2014.

Bandung, 11 Desember 2014

Koordinator Program ﬁ&kﬂ mesa FMIPA UNPAD

Darwati, M.S1.
NIP. 1959]030 198703 2 002



KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PADJADJARAN
FAKULTAS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
PROGRAM STUDIANALISIS KIMIA

Sertifikat

Diberikan kepada :

PBeru Gunawan
NPM : 140603120018

Yang telah melaksanakan Tugas Asistensi di Laboratorium Kimia Fisik dengan Mata Kuliah Praktikum Kimia Fisik,
Pada Semester Genap Tahun Akademik 2014/2015. Program Studi Analisis Kimia
Fakultas Matematika dan I[lmu Pengetahuan Alam

NIP. 19591030 198703 2 002




	Berkas Lamaran Heru G.pdf

