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PENDIDIKAN FORMAL 
 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN GUNUNG DJATI, Bandung, Jawa Barat 2017-2022 

Syari’ah dan Hukum – Hukum Tata Negara 

IPK: 3.39 

 

PENGALAMAN KERJA 
 

Pullman Bandung Grand Central Bandung, Indonesia 

Food and Beverage Attendant (PKWT) 2022 (May) – 2022 (August) 

 

 Bertanggung jawab untuk membawa pesanan dari dapur kepada pelanggan juga bertanggung jawab untuk 

menjaga minuman para tamu tetap terisi, menindaklanjuti dengan melihat apakah kebutuhan mereka masih 

terpenuhi dan membersihkan piring setelah para tamu selesai makan. 

 Mempertahankan sikap profesionalisme dan ramah serta selalu menawarkan bantuan tepat waktu kepada para 

pelanggan untuk memastikan bahwa kebutuhan mereka terpenuhi. 

 Memandu para pelanggan dengan menawarkan menu restoran terpilih lalu mencatat pesanan pilihan menu pelanggan 

tersebut. 

 Membersihkan meja dari semua piring, cangkir, dan sendok garpu setelah pelanggan pergi, lalu bersihkan 

meja dan atur kembali dengan benar dengan peralatan makan yang bersih, dan poles peralatan makan yang 

bersih. 

 
PT. Ericcon BHG Rekacipta Bandung, Indonesia 

General Affair Staff (PKWT) 2021 (Jun) – 2022 (Jun) 

 

 Bertanggung jawab terhadap pengadaan barang dan asset perusahaan. 

 Mengawasi pembelian dan pembayar rutin harian dan bulanan. 

 Memastikan pembayaran tenaga kerja harian dan bulanan untuk >50 karyawan sesuai dengan peraturan perundang- 
undangan yang berlaku. 

 Menjaga dan merawat >50 aset perusahaan. 

 
Religious Court Depok City Bandung, Indonesia 

Deputy Registrar (Magang) 2020 (Jan) – 2020 (Mar) 

 
• Memimpin pelaksanaan tugas wakil panitera dan membantu Ketua Hakim Pengadilan Agama dalam pengurusan >100 

dokumen pemohon. 

• Membantu Ketua Hakim dengan menghadiri dan mencatat seluruh proses saat sidang berlangsung. 

• Mengawasi berkas perkara, putusan, dokumen, akta, buku register, biaya perkara atas uang titipan dari pihak ketiga, dan 

dokumen lain yang disimpan di kantor panitera 

• Mengirimkan laporan pelaksanaan tugas kepaniteraan kepada Ketua Pengadilan Agama. 

 
ORGANIZATIONAL ACTIVITIES 

 

 

 Himpunan Mahasiswa Islam, 2018-2020 Bandung, Indonesia 

Perguruan Tinggi dan Kepemudaan (PTKP)

Himpunan Mahasiswa Islam adalah sebuah organisasi kemahasiswaan yang didirikan di Yogyakarta pada tanggal 5 

Februari 1947, atas gagasan Lafran Pane dan 14 mahasiswa Sekolah Tinggi Islam lainnya. Divisi PTKP bertugas 

pada bantuan sosial dan pangan cepat tanggap kepada korban bencana alam, dan terutama fokus pada pertumbuhan 

dan partisipasi mahasiswa yang mempunyai peran untuk membangun lingkungan Perguruan Tinggi yang lebih baik. 

Sebagai PTKP kita bertanggung jawab untuk menjaga hubungan baik dengan mahasiswa lain, organisasi, birokrasi 
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kampus, bahkan masyarakat pada umumnya. Sehingga kami dapat berkontribusi dengan ide, kritik, dan perspektif 

kami. 

 
 Himpunan Mahasiswa Jurusan Hukum Tata Negara, 2019 Bandung, Indonesia 

Anggota Bidang Pengembangan Pers

Himpunan Mahasiswa Jurusan Hukum Tata Negara adalah organisasi internal jurusan yang fokus pada penerbitan,  

penyiaran, penyuntingan, dan pemetaan pikiran semua isu yang sedang terjadi saat itu termasuk juga isu nasional 

dan internasional. Dan telah melaksanakan seminar jurnalistik online yang dihadiri >100 orang dari dalam dan luar 

Kampus. 

 
 Keluarga Mahasiswa Angkatan 2017, 2017-2022 Bandung, Indonesia 

Ketua Umum

Lebih dari 50 mahasiswa yang telah menjadi bagian dari Keluarga Mahasiswa Angakatan '17. Angkatan ini 

telah banyak berkontribusi dalam berbagai kegiatan sosial, buka puasa bersama >100 anak yatim di 

Bandung, memberikan bantuan makanan, pakaian, dan buku kepada para korban bencana alam, mengikuti 

berbagai perlombaan, dan membantu teman sekelas secara finansial untuk melanjutkan studi mereka. 

 

PENGHARGAAN & PRESTASI 
 

 Juara 2 Lomba Cerita Pendek ETHIQLY, 2014 Bandung, Indonesia
Suatu perlombaan yang diselenggarakan oleh SMK Taruna Bakti School Problem Solving Contest 
(TBPSC) untuk seluruh Siswa Menengah Pertama se-Jawa Barat di tahun 2014. 

 

 Juara 2 Lomba Scrabble, 2014 Bandung, Indonesia
Suatu perlombaan Scrabble yang diselenggarakan oleh Your English School (YES) Bandung untuk 

seluruh Siswa Menengah Pertama sekota Bandung di tahun 2014. 

 

TAMBAHAN 

Keahlian Legal Drafting, Legal Kontrak, , Ms Office, Google Spreadsheet, Sosial Media. 
 

Ketertarikan Legal Staff– Human Resource– Finance– Administrasi- General Affair. 

 
Bahasa Bahasa Indonesia, English Lanjutan, Jepang Pemula, Arab Pemula. 

 

 

Terakhir direvisi : Oktober 10, 2022 







 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

SURAT PENGALAMAN KERJA 

 

NO : 002/SPK/ERICCON/HRD/VIII/2021 

 
Yang bertanda tangan dibawah ini: 

 
Nama : SIRAJ FAUZAN NURKARIM 

 
Jabatan : HRD MANAGER 

 
Dengan ini menerangkan nama yang tersebut dibawah ini: 

 
 

Nama : BOGA FADHILLAH  

TTL : BANDUNG, 14 DESEMBER 1997 
 

Alamat : KP. TANIMULYA, DESA 

KECAMATAN NGAMPRAH, 

TANIMULYA, 

KABUPATEN 

BANDUNG BARAT, JAWA BARAT. 

 
Telah bekerja pada PT. ERICCON BHG REKACIPTA BETON sebagai 

Staff General Affair. Mulai bekerja 16 JUNI 2020 s/d 16 JUNI 2021. Yang bersangkutan 

berhenti karena habisnya masa kontrak di PT. ERICCON BHG REKACIPTA BETON. 

Dan selama bekerja yang bersangkutan telah menunjukkan reputasi dan dedikasi yang baik. 

Atas nama perusahaan kami mengucapkan terima kasih atas kerja samanya selama ini. 

Demikian surat ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya. 

 
Dibuat di: Bekasi, 26 November 2021 

PT. ERICCON BHG REKACIPTA BETON 

 

 

 

SIRAJ FAUZAN NURKARIM 

HRD MANAGER 



Boga Fadhillah

TBJR-ACHR-220910-0000013

B+



CERTIFICATE
This is to certify that :

001/CLASS-011/PARTICIPANT/CHAHRA/VIII/2022

Has successfully completed the Training Course on:

"GENERAL AFFAIRS: PROFESSIONAL CLASS - BATCH 14" 

Held on August 13, 2022, until August 14, 2022

Sidoarjo, August 18, 2022 

Anugrah Rizqi Putra Satiadi, S.Si

CHIEF EXECUTIVE OFFICER

Boga Fadhillah, S.H



Dasar - dasar General Affair

Mengetahui dan Memahami Cara Pembuatan Prioritas Anggaran

Manajemen & Pengelolaan Aset Perusahaan

Memahami Job Description & SOP

Memahami Perencanaan Anggaran untuk Pengadaan Barang

Manajemen Aset Perusahaan

Corporate Social Responsibility

Laporan Ketenagakerjaan & Perizinan

Training Syllabus:

GENERAL AFFAIRS
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