Subang, 17 Januari 2024

Perihal : lamaran pekerjaan
Lampiran : satu berkas

Yth. HRD/Personalia
Subang, Jawa Barat

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan dibawah ini :

nama lengkap : llyos Bagus Nugroho

tempat/tanggal lahir  : Blitar, 24 Mei 2005

jenis kelamin : laki-laki

pendidikan : sekolah menengah atas (SMA)

alamat : Desa Sindangsari, Kecamatan Cikaum, Kabupaten Subang, Jawa Barat
nomor telepon 1 +6281322689241

email : ilyosbagusnugrohol5@gmail.com

Saya mengajukan surat lamaran kerja ini dalam hal ingin melamar posisi yang tersedia di perusahaan yang Bapak/Ibu
pimpin, saya sangat tertarik dan antusias untuk bergabung dengan perusahaan ini dalam upaya untuk membantu
mencapai tujuan perusahaan yang terhormat dan berharga yang diemban oleh perusahaan, maka dengan ini saya
bersedia mengisi lowongan pekerjaan yang tersedia.

Demikian surat lamaran kerja ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian serta kerja sama Bapak/lbu,
saya mengucapkan terima kasih.

Ilyos Bagus Nugroho



llyos Bagus Nugroho

24 Mei 2005
Ilyosbagusnugrohol5@gmail.com | 081322689241 | Cikaum, Subang, Indonesia

Saya merupalkan lulusan SMA Negeri 1 Kalijati dengan keahlian di llImu Pengetahuan Sosial (IPS)
dan nilai akademis 85,72. Berpengalaman sebagai Staff Administrasi di Tridjaya Elektronik,
membawa pengetahuan dan keterampilan administratif yang solid. Manajemen waktu efisien,
kecermatan detail, dan tanggung jawab tinggi menjadikannya dapat diandalkan dalam pekerjaan
administratif. Kolaborator efektif dalam tim, dengan dedikasi tinggi terhadap kinerja tim. Sifat
adaptatif memungkinkan penyesuaian cepat terhadap perubahan lingkungan kerja atau tugas baru, memberikan
kontribusi positif dalam setiap situasi.

PENGALAMAN KERJA

Staff Administrasi, Tridjaya Elektronik Juli 2023 — Sekarang
e Mencatat masuk dan keluarnya barang dalam gudang. Pencatatan ini mencakup jumlah stok barang,
distribusi barang, pemesanan barang, hingga klaim pembayaran atas pembelian
e  Memeriksa dan Melaporkan Stok Barang
e Melakukan Stock Opname
e  Bertanggung jawab atas semua barang yang ada di Gudang maupun yang ada di area display
Store Crew, Yellow Cell Agustus 2021 — Maret 2022
e Menyambut pelanggan, memberikan informasi tentang produk dan layanan yang ditawarkan oleh konter
e Mendukung upaya pemasaran dengan menampilkan dan menjaga penampilan yang menarik di konter
e Mengelola proses pembayaran dari pelanggan
e Menyelesaikan keluhan dan masalah pelanggan secara profesional dan cepat
e Mempertahankan area kerja yang bersih dan terorganisir.

PENDIDIKAN

SMA Negeri 1 Kalijati 2020-2023
e |Imu Pengetahuan Sosial (IPS)
e Nilai Akhir: 85,72

KETERAMPILAN

Soft skill:
e Kemampuan mengelola e Kemampuan menjalin e Kemampuan beradaptasi
waktu relasi dengan teknologi baru
e Kedisiplinan dan e  Komunikatif e Mampu bekerjasama dalam
ketekunan e Orientasi pada detail tim
e Adaptabilitas
Hard skill:
(Tidak menguasai/Sedikit menguasai/Menguasai/Sangat Menguasai)
e MS Word (Sangat menguasai) e  Menjahit (Menguasai)
- Membuat, mengedit, dan - Mengoprasikan mesin jahit Single
memformat dokumen teks needle, Obras, dan Overdeck
- Membuat resume, surat, dan - Pemasangan aksesoris

dokumen resmi
e MS Powerpoint (Menguasai)
- Membuat presentasi
- Mendesain slide
- Menyampaikan presentasi
e MS Excel (Sangat menguasai)
- Membuat laporan keuangan
- Menguasai beberapa rumus
- Menganalisa data
- Membuat tabel dan grafik


mailto:Ilyosbagusnugroho15@gmail.com
https://komerce.id/blog/admin-gudang/
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PROVINSI JAWA
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TE GAN L

- Kepala SMA Negeri | Kalijati selaku Ketua Penyelenggara Penilaian Sumatif Akhir |
~ Tahun Pelajaran 2022/2023 berdasarkan:

1. Ketuntasan dari seluruh program pembelajaran pada Kurikulum 2013;

2. Kriteria kelulusan dari Satuan Pendidikan sesuai dengan peraturan perundang - undangan;

3. Rapat Pleno Dewan Guru tentang Kelulusan pada tanggal 4 Mei 2023.

menerangkan bahwa: Eﬁ
Nama : ILYOS BAGUS NUGROHO :
Tempat dan Tanggal Lahir : Blitar, 24-05-2005
Nama Orang Tua : SAEPUDIN
Nomor Induk Siswa 2202110101
Nomor Induk Siswa Nasional : 0055788790
Kelas : XITIPS 3
Dinyatakan : LULUS
dengan nilai sebagai berikut : ;
No | Mata Pelajaran | Nilai
KELOMPOK A (UMUM) ~
1 | Pendidikan Agama Dan Budi Pekerti 89,10
2 | Pendidikan Pancasila Dan Kewarganegaraan 91,30
3 | Bahasa Indonesia 85.60
4 | Matematika 86.00
5 | Sejarah Indonesia 91,60 _
6 | Bahasa Inggris 82.00 i .
KELOMPOK B (UMUM) - G
1 | Seni Budaya
2 | Pendidikan Jasmani. Olahraga Dan Kcschatan
3 | Prakarya Dan Kewirausahaan
4 | Bahasa Sunda
 KELOMPOK C (PEMINATAN/LINTAS MINAT)




Agama
Religion

| lahir
Place and date of birth

Tempat tinggal sekarang
Current address

Pekeriaan

Occupation

Nomor Kartu Tanda Penduduk
Citizens card number

Nomor Paspor /KITAS/KITAP*
Rumus sidik jari

Fingerprints Formula

el [

As

of screening through the issue hereof by virtue of :

POLICE RECORD o
Nomor : SKCK/ YANMAS /1241 / V /2023  SEKTOR

: ILYOS BAGUS NUGROHO

: Laki-laki

: Indonesia

: Islam

: Blitar, 24 Mei 2005

: Dsn. Pabuaran Rt. 003/001. Desa Sindangsari

: Kecamatan Cikaum Kabupaten Subang
3213222405050001

sapt dikeluarkan surat keterangan ini vang didasarkan ke

a. Catatan Kepolisian vang ada

Existing Police record
b. Surat Keterangan dari Kepala Desa / Lurah

Information from local Authorities

TIDAK BERLAKU UNTUK KELUAR NEGER]

Bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam keaqiatan kriminal apapun
The bearer hereof proves not to be involved in any criminal cases

lama ia berada di Indonesia dari : 24 Mei 2005
During his/her stayin Indonesia From
Sampai dengan : 22 Mei 2023
To
Keterangan ini di beri bungan d n
This certificate is issued at the request to the applicant
- o : Melamar Pekerjaan
For the purpose
| : 22 Mei 2023
Valid from
Sampai dengan : 22 November 2023
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[ KARTU TANDA BUKTI PENDAETARAN P

No. Pendaftaran PencariKerja |32 |1

3
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No. Induk Kependudukan

_m_m_.__m_N_M_M_;_n?_:m._o?_a

Nama Lengkap
Tempat/ Tgl Lahir
Jenis Kelamin
Status

Alamat

No, Telp
Berlaku s.d.

. ILYOS BAGUS NUGROHO
. BLITAR / 24-05-2005 g
© LAKI-LAKI

: BELUM KAWIN

© BARAT
. 081322688241
: 24-05-2025
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