
Subang, 17 Januari 2024 

 

Perihal   : lamaran pekerjaan 

Lampiran  : satu berkas  
 

Yth. HRD/Personalia  

Subang, Jawa Barat 

 

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

nama lengkap : Ilyos Bagus Nugroho 

tempat/tanggal lahir  : Blitar, 24 Mei 2005 

jenis kelamin  : laki-laki 

pendidikan : sekolah menengah atas (SMA) 

alamat : Desa Sindangsari, Kecamatan Cikaum, Kabupaten Subang, Jawa Barat 

nomor telepon : +6281322689241 

email : ilyosbagusnugroho15@gmail.com 

 

Saya mengajukan surat lamaran kerja ini dalam hal ingin melamar posisi yang tersedia di perusahaan yang Bapak/Ibu 

pimpin, saya sangat tertarik dan antusias untuk bergabung dengan perusahaan ini dalam upaya untuk membantu 

mencapai tujuan perusahaan yang terhormat dan berharga yang diemban oleh perusahaan, maka dengan ini saya 

bersedia mengisi lowongan pekerjaan yang tersedia. 

 

Demikian surat lamaran kerja ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian serta kerja sama Bapak/Ibu, 

saya mengucapkan terima kasih. 

 

 

 

Hormat saya 

 

 

 

 

 

Ilyos Bagus Nugroho 



 

 

 
Ilyos Bagus Nugroho 
24 Mei 2005 
Ilyosbagusnugroho15@gmail.com | 081322689241 | Cikaum, Subang, Indonesia 
 

Saya merupalkan lulusan SMA Negeri 1 Kalijati dengan keahlian di Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS) 
dan nilai akademis 85,72. Berpengalaman sebagai Staff Administrasi di Tridjaya Elektronik, 
membawa pengetahuan dan keterampilan administratif yang solid. Manajemen waktu efisien, 
kecermatan detail, dan tanggung jawab tinggi menjadikannya dapat diandalkan dalam pekerjaan 
administratif. Kolaborator efektif dalam tim, dengan dedikasi tinggi terhadap kinerja tim. Sifat 

adaptatif memungkinkan penyesuaian cepat terhadap perubahan lingkungan kerja atau tugas baru, memberikan 
kontribusi positif dalam setiap situasi. 
 

PENGALAMAN KERJA 
  
Staff Administrasi, Tridjaya Elektronik        Juli 2023 – Sekarang 

 Mencatat masuk dan keluarnya barang dalam gudang. Pencatatan ini mencakup jumlah stok barang, 
distribusi barang, pemesanan barang, hingga klaim pembayaran atas pembelian 

 Memeriksa dan Melaporkan Stok Barang 

 Melakukan Stock Opname 

 Bertanggung jawab atas semua barang yang ada di Gudang maupun yang ada di area display 

Store Crew, Yellow Cell Agustus 2021 – Maret 2022 
 Menyambut pelanggan, memberikan informasi tentang produk dan layanan yang ditawarkan oleh konter 

 Mendukung upaya pemasaran dengan menampilkan dan menjaga penampilan yang menarik di konter 

 Mengelola proses pembayaran dari pelanggan 

 Menyelesaikan keluhan dan masalah pelanggan secara profesional dan cepat 

 Mempertahankan area kerja yang bersih dan terorganisir. 
 

PENDIDIKAN 
  

SMA Negeri 1 Kalijati 2020 – 2023 
 Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS) 

 Nilai Akhir: 85,72 

 
KETERAMPILAN 
  

 
Soft skill:

 Kemampuan mengelola 
waktu 

 Kedisiplinan dan 
ketekunan 

 Kemampuan menjalin 
relasi 

 Komunikatif 

 Orientasi pada detail 

 Adaptabilitas 

 Kemampuan beradaptasi 
dengan teknologi baru 

 Mampu bekerjasama dalam 
tim 

 

 
Hard skill:  
(Tidak menguasai/Sedikit menguasai/Menguasai/Sangat Menguasai)

 MS Word (Sangat menguasai)  
- Membuat, mengedit, dan 

memformat dokumen teks 
- Membuat resume, surat, dan 

dokumen resmi 

 MS Powerpoint (Menguasai) 
- Membuat presentasi 
- Mendesain slide 
- Menyampaikan presentasi 

 MS Excel (Sangat menguasai) 
- Membuat laporan keuangan 
- Menguasai beberapa rumus 
- Menganalisa data 
- Membuat tabel dan grafik 

 Menjahit (Menguasai) 
- Mengoprasikan mesin jahit Single 

needle, Obras, dan Overdeck 
- Pemasangan aksesoris 

mailto:Ilyosbagusnugroho15@gmail.com
https://komerce.id/blog/admin-gudang/
https://komerce.id/blog/admin-gudang/




l'I Ml RINI /\I I D/\1 RAI I l'RI >VINSI J/\ W /\ BARA I 
DINAS PENDIDIKAN 

CABAN(, DINAS PENDIDIKAN WILAYAII IV 
SEKOLAH MENENGAH ATAS NEGERI I KALJ,JATI 

SUBANG 
Jalan Tanggulw1 Oarat No. I KaltJall 41271 fclp. (0260) 4641022 

E-mail s~~J1~akQl!J_at1(!Jgmc11I com WPbs1tc www smunJl«.D..!J..Ptt c;c:h 1d 
SUBANG 41271 

SURAT KETERANGAN LULUS 

Kepala SMA Ncgcn I Kahjati :;claku Kctua Pcnyelenggara Penilaian Sumatif Akhir Jenjang 
Tahun Pclajaran 2022/2023 bcrdasarkan: 
l Ketuntasa.n dan seluruh program pcmbclaJaraJ1 pada Kurikulum 2013; 
2. Kriteria kelulusan dari Satuan Pendidikan sesuai dengan pcraturan pcrundang - undangan; 
3. Rapat Plcno Dewan Guru tentang Kelulusan pada tanggal 4 Mei 2023. 

menerangkan bahwa: 

Nama 
Tempat dan Tanggal Lahir 
Nama Orang Tua 
Nomor lnduk Siswa 
Nomor Induk Siswa Nasional 
Kelas 
Dinyatakan 

dengan nilai sebagai berikut : 

No 
KELOMPOK A (UMU.l\'I) 

: IL YOS BAGUS NUGROHO 
: Blitar, 24-05-2005 
: SAEPUDIN 
: 202110101 
: 0055788790 
: XIl IPS 3 
: LULUS 

Mata Pelaiaran 

1 Pendidikan Agama Dan Budi Pekerti 
2 Pendidikan Pancasila Dan Kewarganegaraan 
3 Bahasa Indonesia 
4 Matematika 
5 Sejarah Indonesia 
6 Bahasa Inggris 

KELOMPOK B (UMUM) 
1 Seni Budaya 
2 Pendidikan Jasmani, Olahraga Dan Kesehatan 
3 Prakarya Dan Kewirausahaan 
4 Bahasa Sunda 

KELOMPOK C (PEMINATAN/LINTAS MINAT) 
PEMINATAN 

1 Geografi 
2 Sejarah 
3 Sosiologi 
4 Ekonomi 

LINTAS MINAT 
1 Bahasa dan Sastra Inggris 

Rata - Rata 

Mei2023 
olah, 

an S.Pd. M.M.Pd. 
650228198803 1 005 

Nilai 

89,10 
91,30 
85,60 
86,00 
91,60 
82,00 

84,50 
76,80 
83,40 
86,20 

90,40 
85,90 
85,40 
82,10 

85,50 
85,72 



KEPOLISIAN OAERAH JAWA BARAT 
RESOR SUBANG 
SEKTOR CIKAUM Nornor: 10 16124 4 

Jlllo Raya Clkaum No.o~ Cikaum-41264 

*~* (I) 
SURAT KETERANGAN CAT ATAN KEPOLISIAN 

POLICE RECORD 
Nomor SKCK / YAN MAS / 1241 / V / 2023 / SEKTOR 

D1terangkan bersama in, bahwa : 
This 1s to certify that 
~ 
Name 
Janis Kelam,n 
sex 
Kebangsaan 
Nationality 
Agama 
Rehg,on 
Tempat dan tgl lahir 
Place and date of birth 
Tempat tinggal sekarang 
Current address 

Pekerjaan 
Occupation 
Nomor Kartu Tanda Psnduduk 
Citizens card number 
Nomor Paspor /KITAS/KITAP* 
Rumus sid1k 1ari 
Fingerpnnts Formula 

: IL YOS BAG US NUGROHO 

: Lak1-lak1 

: Indonesia 

: Islam 

: Bhtar, 24 Mei 2005 

: Dsn. Pabuaran Rt. 003/001 Desa Sindangsan 

: Kecamatan Cikaum Kabupaten Subang 

:3213222405050001 

Setelah diadekan penelitian hingga Sflrl) dikeluarj5s1n sure) keternooe□ 1ni yang <1idasarl<i:in kepi:in~ As of screening through the issue hereof by virtue of : 
a. Catalan Kepohsian yang ada 

Existing Police record 
b Surat Keterangan dan Kepala Desa I Lurah 

Information from local Authorities TIDAK BERLAKU LJNTUK KELUAR NEGERI 
Bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam keqiatan kriminal apapun The bearer hereof proves not to be Involved in any criminal cases 

Salama ia berada d1 Indonesia dari : 24 Mei 2005 
During his/her stayin Indonesia From 
Sampa, dengan : 22 Me, 2023 
To 

Keterangan 1ni d1 berikan berhubungan dengan permohonan 
This certificate 1s issued at the request to the applicant 

Untuk keperluan/menuju* 
For the purpose 
Berlaku dan tanggal 
Valid from 
Sampai dengan 
To 

Catatan: 
Apabila dikemudian hari ybs 
terlibat kejahatan/Pelanggaran 
maka SKCK int dinvatakan 
TIDAK berlaku 

!J!lJ!..;. 
If in future, theCrimeN/qlation 
Is involved then this SKCK 
Declared Not Applicable 

i coret yang tidak per1u 

: Melamar Pekerjaan 

: 22 Me, 2023 

: 22 November 2023 

: CIKAUM 

: 22 Mei 2023 

' • 
AN;Jl'ON INDRA GUNAWAN E. 

ARIS POLISI NRP 76120293 
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