
PRIYA WIGUNA WARDHANA 
     

081222887725 

priyawiguna22@gmail.com 

Warna Cinta Rt.01 Rw.03 

Kelurahan Mekarwangi Kecamatan 

Bojongloa Kidul, Kota Bandung 

   KONTAK 

KEMAMPUAN 

 Akuntansi 

 Microsoft word 

 Multitasking 

 

KEPRIBADIAN 

 Disiplin 

 Bertanggung jawab 

 Komunikatif 

HOBI 

 Olahraga 

PERSONAL DATA 

Tempat/Tgl Lahir : Jambi, 15 Juli 1994 

Agama   : Islam 

Kewarganegaraan : Indonesia 

Pendidikan Terakhir : Sarjana Ekonomi Akuntansi 

 

PROFIL SINGKAT 

Memiliki pengalaman kerja sebagai petugas administrasi selama 

lebih dari 7 tahun. Saya bertanggung jawab membuat surat 

pertanggung jawaban pada belanja kantor, membuat rencana 

anggaran kegiatan kantor dan mencatat laporan keluar masuk 

barang kantor. Keahlian saya dalam menggunakan perangkat 

lunak dan sistem basis data telah membantu dalam efisiensi 

pekerjaan dan meminimalkan potensi kesalahan dalam 

pengolahan data. 

 

PENDIDIKAN 

UNIVERSITAS JAMBI 

Fakultas Ekonomi dan bisnis | 2012 – 2019 

Jurusan Akuntansi  

Berhasil lulus dengan nilai IPK 2.81 

 

PENGALAMAN KERJA 

DINAS SOSIAL KEPENDUDUKAN  

DAN PENCATATAN SIPIL 

Petugas Administrasi | 2015 – 2023 

Bertanggung jawab membuat surat pertanggung jawaban pada 

belanja kantor, membuat rencana anggaran kegiatan kantor dan 

mencatat laporan keluar masuk barang kantor. 

 

PELATIHAN 

PENGENALAN KOMPUTER,  

INTERNET, EMAIL DAN MICROSOFT WORD | 2021 

Mempelajari tentang dasar dari komputer, internet, email dan 

Microsoft word 

 

NEW DIGITAL MARKETING &  

INTERNET MARKETING STRATEGI | 2021 

Mempelajari tentang bagaimana cara melakukan pemasaran 

dengan benar dan mendapatkan banyak peminat 
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