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priyawiguna22@gmail.com
+62 81222887725

Summary

Career history

Perkenalkan Nama Saya Priya Wiguna Wardhana Saya
Adalah Lulusan S1 Akuntansi Universitas Jambi,

Memiliki pengalaman kerja sebagai petugas administrasi
selama lebih dari 7 tahun. Saya bertanggung jawab
membuat surat pertanggung jawaban pada belanja kantor,
membuat rencana anggaran kegiatan kantor dan mencatat
laporan keluar masuk barang kantor. Keahlian saya dalam
menggunakan perangkat lunak dan sistem basis data telah
membantu dalam efisiensi pekerjaan dan meminimalkan
potensikesalahan dalam pengolahan data.

Tenaga adminstrasi kantor at Pemerintahan provinsi
Jambi

Jan 2015 - Dec 2023 (9 years)

- Menyusun dan mengirimkan laporan bulanan kepada
manajemen yang memberikan analisis dan estimasi
finansial yang tepat.

- Mengelola dan menjalankan proses transaksi keuangan
perusahaan, termasuk pembayaran faktur dan
pengeluaran, dengan tingkat akurasi yang maksimal.

- Memanfaatkan software akuntansi dan spreadsheet untuk
efisien mengatur dan menata data keuangan perusahaan.

- Menyediakan dukungan administratif bagi departemen
keuangan, termasuk memproses permintaan pembelian
dan mengelola persediaan.

- Mengawasi dan menyelidiki adanya perbedaan dan
kesalahan dalam transaksi keuangan yang terjadi.



Skills

Languages

Education

Licences & certifications

Aplikasi Microsoft, Canva, Pelaporan Kinerja, Administrasi
Keuangan, Pelaporan Keuangan

Inggris

Bachelor of Finance/Accountancy/Banking from
Univesitas Jambi
Finished 2019

Pelatihan New Digital Marketing dan Internet
marketing

Issued by Sekolah Pintar

May 2021 - Current

Pelatihan Pengenalan Komputer, Internet,Email,
dan Microsoft Word

Issued by Techfor.id

Mar 2021 — Current
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PANTI SOSIAL BINA ANAK, WANITA DAN EKS PSIKOTIK

o N “HARAPAN MULYA’
Alamat Jin. Kapten Pattimura No. 90 Jambi Telp.(0741) 62085

SURAT KETERANGAN
NOMOR: S. 106/Sosdukcapil/PSBAWEP-1/VIII/2023

Yang bertanda tangan dibawah ini kepala UPTD PSBAWEP Harapan Mulya

Disosdukcapil Provinsi Jambi Dengan in1 Menerangkan bahwa :

Nama : PRIYA WIGUNA WARDHANA, SE
Jabatan : Petugas Administrasi Pada UPTD PSBAWEP “Harapan Mulya” Jambi

Benar pernah bekerja Pada UPTD PSBAWEP “Harapan Mulya™ Jambi Dinas Sosial
Kependudukan dan pencatatan Sipil.

Demikian Surat keterangan ini kami buat dengan sebenar-benarnya untuk dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEPALA PSBAWEP
“HARAPAN MULYA” JAMBI

REFLI, SH
NIP. 19690404 199103 1 006
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Sertifikat

No: 210313CE2C92494C9

Diberikan Kepada

Priva Wicurna Wardharna

NIK. 15710115079400061

Tempat, Tanggal I _ahir : Jambi , 1994-07-15
Jl. s. parman no. 12 RT_. 15 Buluran Kenali |

Alamat
Telanaipura . Kota Jambi Jambai

Sebagai peserta pelatihan pada

Program Pelatihan Pengenalan Komputer, Internet, Email & Microsoft Word (20
JP) vang selesail pada tanggal 13-03-2021 di lembaga TECHFORID dan

dinvatakan L.UL.US

Jakarta, 13-03-2021
Pimpinan I embaga Pelatihan

ertifikar pelariliian akarn dikeliicarkarn

*Kererar

ivelenocoara pelariZiar:.

olelr ler

YAYASAN PENDIDIK AN UNTUK NUSANTARA
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Sertifikat

No: 21050603537E38

Diberikan Kepada

Priva Wicuna Wardharna

NIK. 1571011507940061

Tempat, Tanggal T _ahir : Jambi , 1994-07-15
Alamat Jl. s. parman no. 12 RT. 15 Buluran Kenali1 .,

Telanaipura ., Kota Jambi Jambi
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Program Pelatihan New Digital Marketing & Internet Marketing Strategi (20 JP)
vang selesail pada tanggal O06-05-2021 di lembaga SEKOI AH PINTAR dan

dinyvatakan L.ULUS

Jakarta, 06-05-2021
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