Pangkalpinang, 25 Februari 2025

Kepada Yth.
HRD PT. Istana Bandung Raya Motor
Di Tempat

Dengan Hormat,

Berdasarkan informasi yang saya peroleh, bahwa PT. Istana Bandung Raya Motor membuka
lowongan pekerjaan untuk posisi Field Operation Area (FO), maka saya yang bertanda tangan
dibawah ini :

Nama : Lingga Mahardika

Alamat - JI. Lumba-Lumba Lingkungan Nelayan 1 no.52A
Kel. Sungailiat, Kec. Sungailiat, Kab. Bangka

Pendidikan Terakhir : Sarjana Ekonomi (S1) Jurusan Manajemen
Universitas Bangka Belitung

No. Hp : 0822 8107 7008

Email - linggabr@gmail.com

Dengan ini mengajukan permohonan lamaran pekerjaan untuk dapat diterima dalam posisi Field
Operation Area (FO) di PT. Istana Bandung Raya Motor.

Demikianlah surat lamaran ini saya buat. Atas perhatian dan kerjasama Bapak/lbu, saya
ucapkan terima kasih.

Hormat Saya,

Lingga Mahardika



LINGGA MAHARDIKA

082281077008
linggabr@gmail.com

JI. Lumba-Lumba Lingkungan Nelayan 1
Kelurahan Sungailiat Kecamatan Sungailiat
Kabupaten Bangka

Lulusan S1 jurusan Manajemen dari Universitas Bangka
Belitung. Memiliki kemampuan berfikir kritis, cekatan, teliti
dan mampu mengoperasikan aplikasi komputer.

Administration Purchase Order
PT. Mandala Multifinance, Tbk (Januari 2017 - Januari 2018)

Menginput data customer ke system

Memvalidasi data customer, Membuat Laporan AR harian
Membuat Laporan Penjualan Bulanan

Mengecek data BPKB dari Samsat

Membuat Laporan Stock Bulanan BPKB

Mengirim BPKB ke Pusat, Membuat Purchase Order (PO)
Mengecek Tagihan yang masuk, Filing Dokumen

Administrasi Sales
PT. Niaga Bangka Automobile (Mei 2018 - Sekarang)

Menginput data customer ke system

Membuat Laporan harian sales

Membuat Laporan Bulanan Sales

Membuat Plan Activity Marketing

Membuat Laporan Bulanan Activity Marketing
Mengecek Data dan approval ke system
Membuat Plan pemesanan stock

Menginput Pemesanan stock ke system

Filing Dokumen, Membuat Data market share
Membuat Laporan Market Share

Menganalisis Data Market Share

Membuat Promo untuk sales

Membuat konten Digital Marketing

Memfollow up customer melalui Sosial Media
Membuat Laporan Bulanan Penjualan
Membuat Laporan Penjualan Mingguan
Mengedukasikan Program Penjualan ke Sales
Training Sales untuk menginput SPK ke system

7€

7S
<
N

2012-2016
Sarjana Ekonomi
Universitas Bangka Belitung

Microsoft Office
Adobe Photoshop

Adobe Premiere

Web Developer
Digital Marketing

IT Support



$ % Nomor: B302-437/UN50-02887/08/2016
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG
I1JAZAH

diberikan kepada
Lingga Mahardika

Lahir di Sungailiat pada tanggal 17 Agustus 1993, diterima pada tahun 2012
dengan Nomor Induk Mahasiswa 3021211051
telah menyelesaikan studi dan memenuhi segala syarat pendidikan Sarjana
pada Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi
, tanggal 19 Agustus 2016
dengan izin penyelenggaraan Universitas Bangka Belitung berdasarkan Keputusan Menteri Pendidikan Nasional RI
No. 52/D/0/2006 dan Peraturan Presiden RI No. 65 Tahun 2010, serta Penetapan Kembali Program Studi berdasarkan
Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI No. 308/E/O/2011.

Oleh karena itu, kepadanya diberikan gelar
Sarjana ERonomsi (8.E.)

beserta segala hak dan kewajiban yang melekat dengan gelar tersebut.
Diberikan di Bangka pada tanggal 20 Oktober 2016

Rektor,

6‘?%3;';;: §.E., MLSi.

8 12 Dr. Ir. Muh. Yusuf, M.Si.
““NP. 507206007

NIP. 195811131987031002




KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG
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S Eane” FAKULTAS EKONOMI

Kampus Terpadu Universitas Bangka Belitung
Balunijuk, Kabupaten Bangka Provinsi Kepulauan Bangka Belitung
Telepon (0717) 422145, 422965, Faksimile (0717) 421303
Surel: info@ubb.ac.id; Laman: www.ubb.ac.id

TRANSKRIP AKADEMIK
Nomor : UBB 302 16 175
Nama : Lingga Mahardika
Nomor Induk Mahasiswa (NIM) : 3021211051
Tempat Lahir . Sungailiat
Tanggal, Bulan, dan Tahun Lahir . 17 Agustus 1993
Program Pendidikan . Sarjana
Bidang Peminatan (Kekhususan) . Pemasaran
Program Studi : Manajemen
Tanggal, Bulan, dan Tahun Kelulusan : 10 Agustus 2016
Nomor ljazah : B302-437/UN50-02887/08/2016
Izin Penyelenggaraan . Peraturan Presiden RI No. 65 Tahun 2010

Tanggal 19 Nopember 2010

SKS BOBOT | MUTU

NO | KODE MATA KULIAH (K) NILAI (B) KXB

1 | EMA101 | Pengantar Bisnis

2 | EAK101 Pengantar Akuntansi |

S EIETD] Pengantar Ekonomi |

4 | EIE102 Matematika Ekonomi

5 | UBB101 | Pendidikan Agama

6 | UBB102 | Pendidikan Pancasila

7 | UBB104 | Bahasa Inggris

8 | EIE103 Statistik Ekonomi

9 | EAK202 | Pengantar Akuntansi ll

10 | EMA202 | Manajemen

11 | UBB105 | Bahasa Indonesia

12 | EIU204 Bussines English

13 | UBB106 | Filsafat llmu

14 | EIE204 Pengantar Ekonomi Il

15 | EIE205 Metode Kuantitatif Dalam Bisnis

16 | UBB103 | Kewarganegaraan

17 | EMA105 | Bank dan Lembaga Keuangan Lainnya
18 | EMA106 | Manajemen Pemasaran

19 | EAK104 | Manajemen Keuangan

20 | EMA107 | Manajemen Produksi

21 | EMA103 | Manajemen Sumber Daya Manusia
22 | EAK104 | Akuntansi Biaya

23 | EMA212 | Perilaku Organisasi

24 | EIE106 Perekonomian Indonesia

25 | EIU206 Koperasi dan Usaha Kecil Menengah
26 | EAK203 | Pengantar Aplikasi Komputer

27 | EAK209 | Akuntansi Manajemen

28 | EHK101 | Pengantar Hukum Bisnis

29 | EMA210 | Ekonomi Moneter

30 | EMA208 | Manajemen Keuangan Internasional
31 | EMA211 | Manajemen Pemasaran Global

32 | EMA213 | Operation Research

33 | EMA209 | Manajemen Proyek

34 | EHK102 | Pengantar Perpajakan

35 | EIE107 Ekonomi Internasional

WWWWWWINRDORWWWWWWWONWORNNNWWONNONWWWW
PrOOWODNDDOTOPOUNOONNEODITOOTOIOOTOOD®

BEAPRPNOUNWWWONONANONNOWORNWONNWRNORNN WO N WW
PO OCNOCRNOIPONNOONNONEBOCNDOELDDD® OO




SKS BOBOT | MUTU

NO | KODE MATA KULIAH (K) NILAI (B) KXB
36 | EMA123 | Perilaku Konsumen 3 B 3 9
37 | EMA115 | Analisa Investasi dan Manajemen Resiko 3 B 3 9
38 | EMA116 | Sistem Informasi Manajemen 3 B 3 9
39 | EMA118 | Manajemen Strategik 3 B 3 i 38
40 | EMA118 | Komunikasi Bisnis 3 . B 3 )
41 | EMA114 | Metodologi Penelitian Bisnis 3 B 3 9
42 | EIE207 Ekonomi Manajerial 3 C 2 6
43 | EMA117 | Kewirausahaan 2 B 3 6
44 | EMA219 | Studi Kelayakan Bisnis 3 B 3 9

{ 45 | EIE208 | Ekonomi Syariah 3 B 3 9

| 46 | EMA225 | Manajemen Ritel 3 B 3 9

| 47 | EMA226 | Riset Pemasaran 3 A 4 12
48 | UBB401 | Kuliah Kerja Nyata 3 A 4 12

| 49 | EMA237 | Seminar Manajemen Pemasaran 3 A 4 12

| 50 | EIU107 | Toefl Preparation 3 B 3 g

| 51 | EIE104 | Praktikum Statistik 2 A 4 8
52 | EMA238 ; Skripsi 6 B 3 18

Total 149 420
Judul Skripsi : Pengaruh Citra Merek, Promosi, dan Lokasi terhadap Keputusan Pembelian di

Total Kredit/ SKS

JJ House Bakery Sungailiat

: 148

Indeks Prestasi Kumulatif : 282

Predikat Kelulusan

. Memuaskan




N o ANDALA MULTINANCE T

SURAT KETERANGAN KERJA
001/MMF-JBS/11/2018

Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan bahwa :

Nama :  LINGGA MAHARDIKA
NIK v :0000000000076722
Jabatan Terakhir . PURCHASE ORDER ADMINISTRATION .
Alamat ¢ JLLUMBA-LUMBA LINGKUNGAN NELAYAN I NO.52A
Periode : 23 Januari 2017 s/d 31 Januari 2018
Yang bersa

ndurkan diri atas
kemauan

thaan mengueapkan ferima kasih dan

dalam Karir maupun usahanya di masa mendatang.

Demikian Surat Keterangan Kerja ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jebus, 19 Februari 2018

OPERATION HEAD

JI. Menteng Raya No. 24 A-B, Jakarta Pusat 10340 - Indonesia, Telepon : 62 21 - 29259955 (Hunting), Fax. : 62 21 - 29259950



NDONESIA

2. SUNGAILIAT,
3. A-PRIA

BANGKA
5. SWASTA
6. BABEL

4 l.g KUNGAN NELAYAN |
KEC. ! gz

DRIVING LICENSE

A

1124-9308-000172

PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

NIK :

Nama
Tempat/Tgl Lahir
Jenis Kelamin
Alamat

RT/RW

Kel/Desa

Kecamatan
Agama

Status Perkawinan : BELUM KAWIN

Pekerjaan

190101170893000k

KABUPATEN BANGKA

: LINGGA MAHARDIKA

:SUNGAILIAT, 17-08-1993

s LAKI-LAKI Gol. Darah : A

:JL LUMBA LUMBA NO.52 A
LINGKUNGAN NELAYAN |

:001 7 004

:SUNGAILIAT

:SUNGAILIAT

:ISLAM

IGKA
03.10.2012

: PELAJAR/MAHASISWA

Kwarunnegamn; WNI

Berlaku Hingga

:17-08-2017




